3. ОРГАНИЗАЦИОННО – МАССОВАЯ РАБОТА

Задачи:

-    развитие творческих способностей, личностного роста ребенка;

· воспитание чувства гражданственности и патриотизма у подрастающего поколения; 
· внедрение новых интерактивных форм работы с подростками по воспитанию толерантных отношений. 
3.1. Организация мероприятий 

	Наименование мероприятия
	Дата
	Для кого
	Ответственный
	Место проведения

	СЕНТЯБРЬ

	Городские мероприятия

	«Ярославич за Здоровый Образ Жизни»
	03.09.2022
	Жители города
	Смирнова В.В.
	ТРЦ «РИО»

	Информирование образовательных учреждений Ярославля и Ярославской области о проведении Фестиваля «Танцующий Ярославль»
	В течение месяца
	ОУ, УДО, детские сады города
	Смирнова В.В.
	УЗ №1

	Фестиваль школьного спорта-военно-спортивные игры
	29.09.2022
	Сборные клубов среди 1-5 классов
	Сафарова А.К.
	База ОМОН г. Ярославль

	Районные мероприятия
	

	
	
	
	
	

	Массовые мероприятия ДЮЦ «Ярославич»
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Мероприятия объединений ДЮЦ «Ярославич»

	Инструктажи по пожарной безопасности 
	В течение месяца
	Воспитанники МОУ ДЮЦ «Ярославич»
	Кузьмин М.А.
	УЗ №1

	ОКТЯБРЬ

	Городские мероприятия
	
	

	Квест-игра «Интеллектуальный Ярославль»
	октябрь
	Семьи города
	Смирнова В.В.

Сотрудники отдела
	Историческая часть города

	Семинар для педагогов Фестиваля «Танцующий Ярославль: народный танец»
	23.10.2022
	Участники фестиваля
	Смирнова В.В.

Крылова Д.Н.

Сотрудники отдела
	УЗ-1

	Мастер-классы для участников  Фестиваля «Танцующий Ярославль: народный танец»
	29-30 октября
	Участники фестиваля
	Смирнова В.В.

Крылова Д.Н.

Сотрудники отдела
	УЗ-1

	Районные мероприятия
	
	

	
	
	
	
	

	Массовые мероприятия ДЮЦ «Ярославич»
	
	

	«Соревнования по футболу», в рамках Фестиваля семейных игр
	октябрь
	Семьи ДЮЦ «Ярославич»
	Смирнова В.В.
	Стадион СШ № 99

	Мероприятия объединений ДЮЦ «Ярославич»
	

	«День именинника»
	
	Объединение «Welcome»
	Ваганова П.А.
	УЗ №1

	Инструктажи по антитеррористической безопасности
	В течение месяца
	Воспитанники МОУ ДЮЦ «Ярославич»
	Кузьмин М.А.
	УЗ №1

	Игровая программа для детей 5-ти лет «Новый учебный год в Золотом ключике»
	дополнительно

	Дети и родители ДОС «Золотой ключик»
	Смирнова В.В.

Кузьмин М.А.

Авалян С.А.

Диунова А.А.

Ваганова П.А.
	УЗ-1 2 этаж

	Праздники к началу учебного года во всех группах Хореографической студии «Фантазия»
	дополнительно
	Хореографическая студия «Фантазия»
	Смирнова В.В.

Кузьмин М.А.

Авалян С.А.

Диунова А.А.

Ваганова П.А..
	УЗ-1 2 этаж

	Праздники к началу учебного года для  дошкольников и их родителей ОВЭС «Каприз»
	дополнительно
	ОВЭС «Каприз»
	Смирнова В.В.

Кузьмин М.А.

Авалян С.А.

Диунова А.А.

Ваганова П.А.
	УЗ-1 2 этаж

	Посвящение в Капризульки, для школьников ОВЭС «Каприз»
	дополнительно
	ОВЭС «Каприз»
	Смирнова В.В.

Кузьмин М.А.

Авалян С.А.

Диунова А.А.

Ваганова П.А.
	УЗ-1 2 этаж

	Осенние праздники для дошкольников Хореографического ансамбля «РИТМ»
	дополнительно
	ХА «РИТМ»
	Смирнова В.В.

Кузьмин М.А.

Авалян С.А.

Диунова А.А.

Ваганова П.А.
	УЗ-1 2 этаж

	Осенний праздник для школьников Хореографического ансамбля «РИТМ»
	дополнительно
	ХА «РИТМ»
	Смирнова В.В.

Кузьмин М.А.

Авалян С.А.

Диунова А.А.

Ваганова П.А.
	УЗ-1 2 этаж

	Акция «Дорожная безопасность несовершеннолетних»
	В течение месяца 
	Обучающиеся центра
	Кузьмин М.А.
	УЗ-1 

	Посвящение в студийцы для СИЯ «Welcome»
	дополнительно
	Обучающиеся СИЯ «Welcome»
	Смирнова В.В.

Кузьмин М.А.

Авалян С.А.

Диунова А.А.

Ваганова П.А.
	УЗ-1 5 этаж

	НОЯБРЬ

	Городские мероприятия

	  Фестиваль «Танцующий Ярославль: народный танец»
	10.11.2022
	Участники фестиваля
	Смирнова В.В.

Крылова Д.Н.

Сотрудники отдела
	ДК «Красный Перекоп»

	Благотворительный концерт  Фестиваля «Танцующий Ярославль: народный танец»
	28.11.2022
	Участники фестиваля, жители города
	Смирнова В.В.

Крылова Д.Н.

Сотрудники отдела
	ДК «Красный Перевал»

	Городская интеллектуальная игра «Big Brain» для учеников 9-11 классов
	дополнительно
	Школьники города
	Кузьмин М.А.
	УЗ-1 2 этаж

	Районные мероприятия

	
	
	
	
	

	Массовые мероприятия ДЮЦ «Ярославич»

	
	
	
	
	

	Мероприятия объединений ДЮЦ «Ярославич»

	Концертно-конкурсная программа ко Дню Матери
	28.11.2022
	Мамы обучающихся Центра
	Смирнова В.В.
	ДК «Красный Перевал»

	
	
	
	
	

	Акция «Пожарная безопасность» 
	В течение месяца 
	Обучающиеся центра
	Смирнова В.В.
	УЗ-1 2 этаж

	Фестиваль школьного спорта «Легкая атлетика спартакиада родителей»
	В течение месяца
	ШСК города Ярославля, родители, педагоги
	Сафарова А.К.
	Легкоатлетический манеж

	Фестиваль школьного спорта «Легкая атлетика»
	В течение месяца
	Спортивные клубы д/с города Ярославля
	Сафарова А.К.
	Легкоатлетический манеж

	Мини-футбол. Первенство г. Ярославля
	ноябрь – декабрь 2022
	Сборная команда АШСК
	Сафарова А.К.
	СОК «Атлант»

	ДЕКАБРЬ


	Городские мероприятия

	Фестиваль школьного спорта новогодний спортивный праздник
	дополнительно
	
	Сафарова А.К.
	Лыжная база НКЗ

	Благотворительный концерт  Фестиваля «Танцующий Ярославль: народный танец»
	10.12.2022
	Участники фестиваля, жители города
	Смирнова В.В.

Крылова Д.Н.

Сотрудники отдела
	ДК «Красный Перевал»

	Мини-футбол. Первенство г. Ярославля
	ноябрь – декабрь 2022
	Сборная команда АШСК
	Сафарова А.К.
	СОК «Атлант»

	Районные мероприятия

	
	
	
	
	

	Массовые мероприятия ДЮЦ «Ярославич»

	
	
	
	
	

	Мероприятия объединений ДЮЦ «Ярославич»

	Экскурсия для семей ДОС «Золотой ключик»
	дополнительно
	Семьи ДОС «Золотой ключик»
	Фёдорова Е.А.
	дополнительно

	Украшение 1 и 2 этажей к Новому году
	02.12.22
	Обучающиеся Центра и их родители, сотрудники
	Смирнова В.В.

Кузьмин М.А.

Авалян С.А.

Диунова А.А.

Ваганова П.А.
	УЗ-1

	«Мастерская Деда Мороза»
	дополнительно
	Обучающиеся Центра и их родители
	Смирнова В.В.

Кузьмин М.А.

Авалян С.А.

Диунова А.А.

Ваганова П.А.
	УЗ-1 2 этаж

	Интеллектуальная игра «Big Brain» для родителей
	11.12.22
	Родители обучающихся Центра
	Смирнова В.В.

Кузьмин М.А.

Авалян С.А.

Диунова А.А.

Ваганова П.А.
	УЗ-1 2 этаж

	Новогодние ёлки
	дополнительно
	Обучающиеся Центра
	Смирнова В.В.

Кузьмин М.А.

Авалян С.А.

Диунова А.А.

Ваганова П.А.
	УЗ-1 2 этаж

	Новогодняя дискотека 
	дополнительно
	Обучающиеся Центра
	Смирнова В.В.

Кузьмин М.А.

Авалян С.А.

Диунова А.А.

Ваганова П.А.
	УЗ-1 2 этаж

	Акция «Безопасное поведение в зимнее время»
	В течение месяца 
	Обучающиеся центра
	Кузьмин М.А.
	УЗ-1 

	Резиденция Деда мороза
	По графику департамента
	
	Смирнова В.В.
	Советская пл.

	ЯНВАРЬ

	Городские мероприятия

	Городская интеллектуальная игра «Big Brain» для учеников 3-4 классов
	дополнительно
	Школьники города
	Кузьмин М.А.
	УЗ-1 2 этаж

	Фестиваль школьного спорта «Лыжные гонки»
	дополнительно
	Спортивные клубы д/с города Ярославля
	Сафарова А.К.
	Стадион НКЗ

	Фестиваль школьного спорта - биатлон
	дополнительно
	Спортивные клубы д/с города Ярославля
	Сафарова А.К.
	Стадион НКЗ

	Районные мероприятия

	
	
	
	
	

	Массовые мероприятия ДЮЦ «Ярославич» 

	Мероприятия объединений ДЮЦ «Ярославич»

	Акция «Безопасное поведение в зимнее время»
	В течение месяца 
	Обучающиеся центра
	Кузьмин М.А.
	УЗ-1 2 этаж

	Первый дистанционный тур игры «Город, в котором я живу»
	С 23.01-29.01.23
	Школьники города
	Смирнова В.В.
	УЗ-1 

	Инструктажи по технике безопасности на водоемах в зимний период
	В течение месяца
	Воспитанники МОУ ДЮЦ «Ярославич»
	Кузьмин М.А.
	УЗ №1

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ФЕВРАЛЬ

	Городские мероприятия

	Городская интеллектуальная игра «Big Brain» для команд 5-6 классов
	дополнительно
	Школьники города
	Кузьмин М.А.
	УЗ №1

	Фестиваль школьного спорта «Лыжные гонки»
	дополнительно
	Спортивные клубы д/с города Ярославля
	Сафарова А.К.
	Стадион НКЗ

	Фестиваль школьного спорта - биатлон
	дополнительно
	Спортивные клубы д/с города Ярославля
	Сафарова А.К.
	Стадион НКЗ

	Концерт ко Дню Защитника Отечества
	20.02.2023
	Обучающиеся центра, родители
	Смирнова В.В.
	дополнительно 

	Второй дистанционный тур игры «Город, в котором я живу»
	До 26.02.23
	Школьники города
	Смирнова В.В.
	УЗ-1 


	Первый  дистанционный тур городской игры «Основы правовой культуры»
	В течение месяца
	Школьники города
	Смирнова В.В.
	УЗ-1 

	Районные мероприятия
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Массовые мероприятия ДЮЦ «Ярославич»
	

	Спортивный семейный праздник «23+8 или Великое объединение», в рамках Фестиваля «Семейных игр»
	дополнительно
	Обучающиеся центра, родители
	Смирнова В.В.
	УЗ-1 

	Масленица
	С 20.02 – 26.02.2023
	Обучающиеся центра 
	Смирнова В.В.

Кузьмин М.А.

Авалян С.А.

Диунова А.А.

Ваганова П.А.
	УЗ-1

	Мероприятия объединений ДЮЦ «Ярославич»

	Конкурсно-развлекательная программа ко Дню Святого Валентина
	14.02.2023
	Обучающиеся центра
	Смирнова В.В.

Кузьмин М.А.

Авалян С.А.

Диунова А.А.

Ваганова П.А.
	УЗ-1 

	
	
	
	
	

	МАРТ

	Городские мероприятия

	Городская интеллектуальная игра «Big Brain» для команд 7-8 классов
	дополнительно
	Школьники города
	Кузьмин М.А.
	УЗ-1 2 этаж

	Второй  дистанционный тур городской игры «Основы правовой культуры»
	В течение месяца
	Школьники города
	Смирнова В.В.
	УЗ-1 

	Второй  дистанционный тур «Город, в котором я живу»
	В течение месяца
	Школьники города
	Смирнова В.В.
	УЗ-1 

	 «Городской фестиваль детского и юношеского хореографического творчества «Танцующий Ярославль»
	04.03.2023
	Школьники города
	Смирнова В.В.
	ДК «Красный Перекоп» 


	Фестиваль школьного спорта – стрельба из пневматической винтовки
	дополнительно
	Спортивные клубы д/с города Ярославля
	Сафарова А.К.
	Спортивные залы школ города

	Районные мероприятия

	
	
	
	
	

	Массовые мероприятия ДЮЦ «Ярославич»

	Турнир по волейболу среди команд родителей Центра
	дополнительно
	Родители обучающихся 
	Смирнова В.В.
	СШ № 58 (спортзал)

	Мероприятия объединений ДЮЦ «Ярославич»

	Проведение мероприятия в объединении  «Welcome»  «День именинника»
	дополнительно
	Обучающиеся центра 
	Ваганова П.А.
	УЗ-1

	АПРЕЛЬ

	Городские мероприятия
	

	Городская интеллектуально-краеведческая игра «Город, в котором я живу»
	18.04.2023
	Школьники города
	Смирнова В.В.
	ЯГПУ им. Ушинского

	Городская игра «Основы правовой культуры»
	25.04.2023
	Школьники города
	Смирнова В.В.
	ЯГПУ им. Ушинского

	Городская интеллектуальная игра «Big Brain» для учащихся 5-11 классов.
	дополнительно
	Школьники города
	Кузьмин М.А.
	УЗ-1 2 этаж

	Фестиваль школьного спорта «Пионербол»
	дополнительно
	Школьники города
	Сафарова А.К.
	СОК «Атлант»

	Районные мероприятия

	
	
	
	
	

	Массовые мероприятия ДЮЦ «Ярославич»
	

	
	
	
	
	

	Международный открытый кинофестиваль «Свет миру»
	В течение месяца
	Детские коллективы города
	Свободин О.В.
	

	Мероприятия объединений ДЮЦ «Ярославич»

	Проведение инструктажей по технике безопасности на водоемах
	В течение месяца
	Воспитанники МОУ ДЮЦ «Ярославич»
	Кузьмин М.А.
	УЗ №1

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	МАЙ

	Городские мероприятия
	

	Городское мероприятие «Тропа спецназа»
	28.05.2023
	Школьники города 
	Ратехин А.А.

Смирнова В.В.

Кузьмин М.А.

Авалян С.А.

Диунова А.А.

Ваганова П.А.
	Прусовские карьеры

	Пионербол. Первенство
	Май
	Сборные команды школьных спортивных клубов 1-6 класс
	Сафарова А.К.
	Г. Ярославль

	Легкая атлетика. Первенство Ярославской области
	Май
	Сборная команда АШСК
	Сафарова А.К.
	Легкоатлетический манеж

	Большие олимпийские школьные игры
	В течение месяца
	Сборные команды школьных спортивных клубов 1-6 класс
	Сафарова А.К.
	Легкоатлетический манеж

	Туристический поход. Сплав.
	В течение месяца
	Команды родителей и преподавателей
	Сафарова А.К.
	Ярославская область

	Футбол. Турнир «Кожаный мяч»
	В течение месяца
	Сборная команда АШСК
	Сафарова А.К.
	Ярославская область

	Подведение итогов и награждение победителей и призеров спартакиады
	В течение месяца
	Сборные команды
	Сафарова А.К.
	г. Ярославль, 

	Семинар учителей и преподавателей
	В течение месяца
	Педагоги
	Сафарова А.К.
	Ярославская область

	Школа подготовки волонтеров
	В течение месяца
	По отдельному плану
	Сафарова А.К.
	г. Ярославль

	Районные мероприятия

	
	
	
	
	

	Массовые мероприятия ДЮЦ «Ярославич»

	Концертная программа, посвященная празднованию «Дня Победы»
	06.05.02023
	Обучающиеся центра
	Смирнова В.В.
	УЗ-1

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Мероприятия объединений ДЮЦ «Ярославич»

	Итоговый праздник для детей 3-4 лет ДОС «Золотой ключик»
	дополнительно
	Дети I и II ступеней обучения ДОС «Золотой ключик»
	Федорова Е.А.
	УЗ-1 2 этаж

	Итоговый праздник для детей 5 лет ДОС «Золотой ключик»
	дополнительно
	Дети III ступени обучения ДОС «Золотой ключик»
	Федорова Е.А.
	УЗ-1 2 этаж

	Акция «Безопасное поведение на воде»
	В течение месяца 
	Обучающиеся центра
	Кузьмин М.А.
	УЗ-1 2 этаж

	Выпускной ДОС «Золотой ключик»
	22.05.2022
	Обучающиеся центра, родители
	Фёдорова Е.А.
	УЗ-1

	ИЮНЬ

	Городские мероприятия

	Лагерь с дневным пребыванием детей
	июнь
	Обучающиеся Центра
	
	ДЮЦ «Ярославич»

	Районные мероприятия

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Массовые мероприятия ДЮЦ «Ярославич»

	
	
	
	
	

	Мероприятия объединений ДЮЦ «Ярославич»
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4. МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА
4.1. Цель, задачи, основные функции методической службы на 2022-2023 учебный год

Основная цель: 

· Повышать профессиональную компетентность педагогических работников Детско-юношеского центра «Ярославич» для эффективного использования ими современных образовательных технологий и форм работы с обучающимися в системе дополнительного образования.

Задачи: 

· совершенствовать нормативно-правовую базу учреждения в связи с изменениями в федеральных, региональных и муниципальных документах системы дополнительного образования;

· повышать профессиональную компетентность педагогов ДЮЦ «Ярославич», реализующих дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы в период становления системы ПФДО: обновлять содержание программ, модернизировать их для прохождения сертификации; 
· оказывать методическую помощь педагогам в выявлении, обобщении и распространении их передового педагогического опыта;

· повышать информационную компетентность педагогов в области современных образовательных технологий и других актуальных вопросов дополнительного образования;

· оказывать методическую помощь и поддержку «начинающим» педагогам по различным направлениям педагогической деятельности. 

Основные функции методической службы в 2022-2023 учебном году: 
· аналитико-информационная деятельность;

· методическое и нормативно-правовое обеспечение деятельности педагогов Детско-юношеского центра «Ярославич»;

· организационно-координационная деятельность;

· планирование и проектирование образовательной деятельности.

МЕТОДИЧЕСКАЯ ТЕМА УЧРЕЖДЕНИЯ: «Внедрение новых методов обучения и воспитания, образовательных технологий, обеспечивающих освоение обучающимися базовых навыков и умений по программе»

	Этапы работы
	Содержание работы
	Сроки 
	Ответственные/

участники

	Выявление новых методов в педагогической деятельности
	Анкетирование педагогов по выявлению новых методов в работе
	сентябрь
	Хлопина Е.В., педагоги ДЮЦ «Ярославич»

	
	Семинар-практикум «Современные педагогические технологии»
	сентябрь
	Хлопина Е.В., педагоги ДЮЦ «Ярославич»

	
	Проведение психологического тренинга «Развитие креативного мышления педагогов»
	октябрь
	Прокофьева А.Д., педагоги, участвующие в разработке темы

	Выявление, изучение, анализ новых методов и технологий в деятельности педагогов
	Посещение занятий педагогов с целью выявления новых методов; беседы с педагогами, выявление противоречий и трудностей в применении новых методов
	октябрь
	Хлопина Е.В., педагоги изо. и декоративно-прикладного тв-ва 

	
	
	ноябрь
	Хлопина Е.В., педагоги-хореографы, вокалисты

	Трансляция опыта по внедрению новых технологий
	Проведение мастер-классов и их анализ
	декабрь
	Хлопина Е.В., педагоги изо. и декоративно-прикладного тв-ва

	
	
	февраль
	Хлопина Е.В., педагоги-хореографы, вокалисты

	
	Организация семинаров-практикумов для педагогов города совместно с ГЦРО по темам: «Технология геймификации при обучении младших школьников английскому языку» и «Развитие мотивации к изучению английского языка с использованием лексических и грамматических шаблонов»
	Январь, март
	Хлопина Е.В.,

Королёва О.Г.

	Анализ и обобщение работы над методической темой
	Описание опыта работы – написание статей педагогами в соавторстве с методистом
	Март-апрель
	Хлопина Е.В., педагоги, написавшие статьи

	
	Размещение статей на сайтах: ДЮЦ «Ярославич», ВК, на Всероссийских образовательных сайтах, в сборниках, издаваемых ГЦРО и др.
	Апрель - август
	

	
	Аналитический отчёт о результатах и перспективах работы над методической темой на педагогическом совете
	Май
	Хлопина Е.В.


4.2. Направления и содержание методической работы с педагогами Детско-юношеского центра «Ярославич»

	Направления и виды деятельности
	Содержание деятельности. Тематика. Формы.
	Сроки
	Результат
	Исполнители

	Работа с педагогическими кадрами по общей методической теме учреждения: «Внедрение новых методов обучения и воспитания, образовательных технологий, обеспечивающих освоение обучающимися базовых навыков и умений по программе»


	- Организация семинаров-практикумов  для педагогов города совместно с ГЦРО по темам: «Технология геймификации при обучении младших школьников английскому языку» и «Развитие мотивации к изучению английского языка с использованием лексических и грамматических шаблонов»
	Январь, март
	Обобщение и распространение опыта работы педагогов ДЮЦ «Ярославич»
	Хлопина Е.В., методист, Королёва О.Г., п.д.о.

	
	- Организация  и методическое сопровождение мастер-классов педагогов художественной направленности по примерным темам:

«Сочетание классических методов и современных технологий при обучении детей танцам»
	Ноябрь, февраль
	
	Хлопина Е.В., методист, педагоги-хореографы

	
	- Организация и проведение мастер-классов по изобразительному и декоративно-прикладному творчеству по примерным темам: «Персонифицированное обучение на занятиях изо и декоративно-прикладным творчеством»
	Октябрь, декабрь
	
	Хлопина Е.В., методист, педагоги художественной направленности

	Работа с начинающими педагогами
	- Индивидуальное консультирование «начинающих» педагогов по запросам;

- Посещение занятий «начинающих» педагогов с целью оказания методической помощи;

- Проведение групповой консультации: «Рекомендации по написанию и оформлению ДООП»
	- в течение года;

Октябрь – ноябрь

- сентябрь
	Адаптация в ДЮЦ «Ярославич», понимание специфики работы  педагога в учреждении дополнительного образования
	Хлопина Е.В., методист, «начинающие» педагоги

	Индивидуальная работа с педагогическими кадрами
	Методическое сопровождение участия педагога в региональном этапе Всероссийского конкурса «Педагогический дебют»
	Сентябрь-декабрь
	Самовыражение творческой и профессиональной индивидуальности , реализация личностного потенциала педагога
	Хлопина Е.В., методист; 

педагоги-участники Конкурсов

	
	Методическое сопровождение участия педагога в региональном этапе Всероссийского конкурса профессионального мастерства сферы дополнительного образования «Сердце отдаю детям»
	Январь - март
	
	

	
	Методическое сопровождение аттестующихся педагогов: консультирование по написанию «Информационной справки по результатам профессиональной деятельности» 
	По графику аттестации
	Успешное прохождение педагогами аттестации на квалификационные категории 
	Хлопина Е.В., методист, аттестующиеся педагоги

	
	Методическое сопровождение педагогов, рекомендованных для награждения: выстраивание с ними индивидуального маршрута для подготовки документов на награждение разного уровня 
	В течение года
	Поощрение и моральное стимулирование труда педагогических работников ДЮЦ «Ярославич»
	Хлопина Е.В., методист; Кошкина Л.А., педагог; руководители отделов

	
	Индивидуальные и групповые консультации по приоритетным направлениям работы, а так же индивидуальным запросам педагогов
	В течение года
	Повышение профессиональной компетенции педагогов
	Хлопина Е.В., методист; педагоги

	Программное обеспечение образовательной деятельности
	Индивидуальные консультации по написанию и оформлению дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ


	В течение года
	Наличие вновь разработанных дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ; модернизация имеющихся ДООП в соответствии с современными требованиями к сертификации ДООП
	Хлопина Е.В., методист; педагоги

	
	Индивидуальные консультации по модернизации программ и повторная проверка исправленных программ
	
	
	

	Инновационная деятельность
	Участие в работе МРЦ: «Сопровождение профессионального самоопределения обучающегося» и «Муниципальная модель организационно-методического сопровождения проекта «Успех каждого ребёнка» («Образовательная сеть: «Инженерная школа для дошкольника»)
	В течение года
	Обобщение опыта инновационной деятельности учреждения.
	Администрация ДЮЦ «Ярославич», Хлопина Е.В., методист; педагоги

	
	Методическое сопровождение при разработке и реализации проектов на конкурс Президентских грантов
	
	Разработанные и отправленные на конкурс президентских грантов социальные проекты
	

	Информационно-методическая деятельность
	- Информирование педагогов о сроках и содержании  курсовой подготовки  в ГОАУ ЯО ИРО; 

- Формирование и подача заявки на курсовую подготовку педагогических работников ДЮЦ «Ярославич»;

	Октябрь 

Ноябрь


	Повышение квалификации педагогов ДЮЦ «Ярославич»,


	

	
	Сбор и обработка информации по актуальным вопросам дополнительного образования
	В течение года по мере необходимости
	Тематические подборки по актуальным вопросам дополнительного образования


	

	
	Пополнение на сайте информации, относящейся к методической деятельности
	В течение года
	Размещение информационно-методических материалов на сайте ДЮЦ «Ярославич»
	

	
	Ведение базы данных одарённых детей и их педагогов-наставников (по результатам участия в городских массовых мероприятиях, организуемых Детско-юношеским центром «Ярославич»)
	В течение года по плану мероприятий
	Систематическое своевременное пополнение базы данных одарённых детей
	

	Собственно методическая деятельность
	Ведение планово-отчётной документации: 

- планирование методической работы на 2021-2022 уч.г.;

- анализ методической работы за 2021-2022 уч.г.;

- выстраивание перспектив методической работы на 2022-2023 уч. г.;

- формирование планов и отчётов за месяц


	Сентябрь

Май 

Июнь 

ежемесячно
	Наличие планов и отчётов, работа в плановом режиме
	Хлопина Е.В., методист

	
	Формирование собственных методических фондов:

- разработка конспектов и презентационных материалов для организуемых методистом мероприятий;

- Разработка необходимой мониторинговой документации для изучения спроса на методическое обеспечение и уровня удовлетворённости проводимыми мероприятиями
	В течение года
	Наличие и пополнение методических фондов к проводимым мероприятиям на электронных и бумажных носителях
	

	
	Повышение собственной профессиональной компетентности:

- Участие в семинарах-совещаниях методистов системы дополнительного образования г. Ярославля в ГЦРО;

- Участие в вебинарах в режиме онлайн и офлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	В течение года
	Повышение собственной профессиональной компетентности, внедрение полученных знаний в практику работы
	

	
	Участие в конференциях, семинарах, «круглых столах» и других педагогических мероприятиях различного уровня
	В течение года
	Обобщение и распространение своего педагогического опыта
	


1.  Инновационная деятельность учреждения

2. Муниципальный ресурсный центр  «Создание муниципальной системы сопровождения профессионального самоопределения обучающихся»  на 2021/2022 учебный год.
3. Участие в конкурсном отборе на соискание статуса муниципальной инновационной площадки «Конвергенция основного и дополнительного образования – новые возможности для развития инженерного мышления современного дошкольника»

4.4. Награждение и  поощрение педагогических работников в 2021-2022 учебный год

	№№
	Ф.И.О.
	должность
	награждение
	дата

	1
	Ведерникова Е.М.
 по согласованию
	ПДО
	Конкурс «Человек труда-сила, надежда доблесть»
	Апрель 2022

	2
	Зубакина Н.О. 

по согласованию
	ПДО
	Конкурс «Человек труда-сила, надежда доблесть»
	Апрель 2022

	3
	Кратнова О. П.

по согласованию
	костюмер
	Конкурс «Человек труда-сила, надежда доблесть»
	Апрель 2022

	4
	Лукьянова Е.М.

по согласованию
	ПДО
	Почётная грамота Департамента

образования ЯО
	Январь 2022

	5
	Кудряшов А.С. 

Григорян Д.Р.

по согласованию

	ПДО
	Городская премия лучших педагогических работников муниципальных учреждений образования города Ярославля
	Июнь 2022


5. ПСИХОЛОГИЧЕСКОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ И ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ.

	Направление деятельности
	Цель
	Контингент
	Виды работы
	Результаты
	Дата
	Исполнители

	1.Психологическое сопровождение учебной деятельности
	Цель – сопровождение учебной деятельности, включающее помощь в достижении личностных результатов, развитие мотивационной, познавательной и эмоционально-волевой сфер
	Обучающиеся 10-11 классов
	Тренинговые занятия
	Проведение программы тренинговых занятий способствует повышению уровня стрессоустойчивости старшеклассников, что оказалось подтверждено результатами диагностики

	В течение года
	Прокофьева А.Д.

	2.Психологическое сопровождение перехода на новый образовательный уровень и адаптация на новом этапе обучения
	Цель – сопровождение формирования готовности к школьному обучению и определение уровня готовности
	Обучающиеся ДОС «Золотой ключик»

	Развивающие занятия
	Реализация  дополнительно общеобразовательной общеразвивающей программы

«Эмоционально-волевая саморегуляция:

«Путешествие будущих первоклассников»


	В течение года
	Прокофьева А.Д.

	3. Психологическое сопровождение воспитательной деятельности, развития личности воспитанников
	Цель –  развитие необходимых компетенций для эффективной внутрикомандной работы
	Обучающиеся объединений ДЮЦ «Ярославич»
	Тренинговые занятия
	Проведение серии тренинговых занятий, направленных на повышение уровня определённых по результатам мониторинга компетенций
	В течение года
	Прокофьева А.Д.

	4.Мероприятие по предупреждению и коррекции проявления к несовершеннолетним агрессии со стороны взрослых
	Цель - просвещение родителей и законных представителей обучающихся в вопросах безопасного, психологически и физически корректного воспитания детей
	Родители и законные представители обучающихся ДЮЦ «Ярославич»
	Размещение стендовой информации
	Психологическое просвещение родителей и законных представителей обучающихся о психологическом здоровье детей и возможных факторах риска
	В течение года
	Прокофьева А.Д.

	5.Мероприятия по предупреждению интернет-зависимости
	Цель - информирование обучающихся о возможных негативных последствиях активного времяпрепровождения в сети Интернет
	Обучающиеся ДЮЦ «Ярославич»
	Проведение ежегодной акции «Безопасность в сети Интернет»
	Проведение акции для обучающихся объединений с использованием наглядного материала
	В течение года
	Прокофьева А.Д.

	6.Психологическое сопровождение профессионального самоопределения 
	Цель - создание условий для осознанного профессионального самоопределения обучающихся
	Обучающиеся школ Дзержинского района
	Проведение занятий для обучающихся 6-7 классов в рамках программы «Профессиональные пробы»
	Проведение занятий, помогающих обучающимся более подробно познакомиться с профессиями и получить уточненное представление о своих профессиональных предрасположенностях
	В течение года
	Прокофьева А.Д.

	7.Оказание психолого-педагогической помощи обучающимся с признаками одаренности
	Цель -  помощь в развитии творческих способностей обучающихся
	Обучающиеся 3-8 классов
	Тренинговые занятия
	Проведенная серия тренингов выявила у детей с признаками одаренности необходимость в психологической поддержке
	В течение года
	Прокофьева А.Д.

	8. Индивидуальное консультирование родителей обучающихся и педагогов по их запросам
	Цель – оказание психологической поддержи участникам образовательного процесса
	Родители обучающихся;

Педагоги «ДЮЦ» Ярославич
	Индивидуальное консультирование
	Оказание адресной психологической помощи
	В течение года
	Прокофьева А.Д.


6. НОРМАТИВНО-ПРАВОВОЕ И ОРГАНИЗАЦИОННОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ
Задачи:

· подбор и расстановка кадров;
· учет личного состава и ведение кадровой документации;
· контроль соблюдения дисциплины труда;
· формирование кадрового резерва;
· контроль соблюдения трудовых и социальных прав работников;
· повышение ответственности сотрудников Детско-юношеского центра «Ярославич» за исполнение своих должностных обязанностей;
· поддержка и укрепление комфортного социально-психологического климата в коллективе сотрудников Детско-юношеского центра «Ярославич», предупреждение трудовых конфликтов.
6.1. Основные направления работы специалиста по кадровой работе

	Сроки
	Наименование работ
	Ответственный

	I. I. Работа с кадровыми приказами 

	В течение года 
	Подготовка и оформление приказов по кадрам.
	Шакина А.В.

	В течение года 
	Учет и регистрация изданных приказов в журнале.
	Шакина А.В.

	В течение года 
	Подписание приказов по личному составу у директора.
	Шакина А.В.

	В течение года 
	Сверка изданных приказов с бухгалтерией.
	Шакина А.В.

	В течение года 
	Ознакомление работников с изданными приказами.
	Шакина А.В.

	II. Трудовой договор

	При приеме на работу
	Подготовка и оформление трудовых договоров в соответствии с ТК РФ
	Шакина А.В.

	При приеме на работу
	Оформление, учет и регистрация трудовых договоров в журнале.
	Шакина А.В.

	По мере необходимости
	Оформление, учет и регистрация дополнительных соглашений к трудовым договорам. 
	Шакина А.В.

	По мере необходимости
	Подписание трудовых договоров у руководства (в 2 экземплярах).
	Шакина А.В.

	III. Работа с личными карточками (формы Т-2)

	В течение года 
	Ведение и учет личных карточек в соответствии с установленными требованиями
	Шакина А.В.

	В течение года 
	Своевременное внесение в унифицированную форму Т-2 всех изменений: должности, подразделения, паспортных данных (изменений фамилии или замена паспорта в возрасте 45 лет, изменение адреса по приписке и места жительства, семейного положения, рождения детей, окончание учебных заведений)
	Шакина А.В.

	В течение года 
	Ведение учета отпусков – очередных, учебных и без сохранения заработной платы
	Шакина А.В.

	IV. Работа с личными делами сотрудников

	По мере необходимости
	Оформление личных дел сотрудников.
	Шакина А.В.

	По мере необходимости
	Ведение книги учета движения трудовых книжек, книга учета сотрудников.
	Шакина А.В.

	V. Табель

	Ежемесячно 

до 25 числа 


	Ведение табеля учета рабочего времени работников учреждения. Предоставление его бухгалтерии.
	Руководители структурных подразделений

	VI. Больничные листы

	Ежемесячно
	Подсчет непрерывного, педагогического стажа.
	Шакина А.В.

	Ежемесячно
	Оформление больничных листов и ведение журнала учета.
	Шакина А.В.

	VII. Отпуска

	Постоянно
	Подготовка и оформление приказов по отпускам.
	Шакина А.В.

	Постоянно
	Регистрация отпусков в личной карточке.
	Шакина А.В.

	Ежегодно до 25 декабря
	Составление и утверждение графика отпусков.
	Шакина А.В.

	VIII. Трудовые книжки

	Постоянно
	Внесение в трудовую книжку записей о приеме, переводе, увольнении, поощрении в соответствии с ТК РФ 
	Шакина А.В.

	IX. Кадровое делопроизводство

	Постоянно
	Формирование дел в соответствии с утвержденной номенклатурой.
	Шакина А.В.

	X. Архив

	По мере необходимости
	Подготовка переплета документов для долговременного хранения.
	Шакина А.В.

	XI. Ведение журналов, отчетность

	Постоянно
	Ведение журнала учета присвоения табельных номеров
	Шакина А.В.

	По мере необходимости
	Подготовка ответов по запросам из других учреждений и ведомств (по кадрам)
	Шакина А.В.

	Постоянно
	Контроль наличия справок об отсутствии судимости, ведение журнала учета справок
	Шакина А.В.

	По мере необходимости
	Сотрудничество со службой занятости населения по вакансиям 
	Шакина А.В.

	Ежеквартально
	Подготовка и отправка отчетности в ПФ; статистику (П-4 НЗ)
	Шакина А.В.

	Ежегодно 

до 25 декабря
	Предоставление в ПФ список лиц, уходящих на пенсию.

Предоставление пакета документов в ПФ, сотрудников, уходящих на пенсию
	Шакина А.В.

	Постоянно
	Учет отгулов сотрудников
	Шакина А.В.

	Постоянно
	Ведение воинского учета, работа с ВК города.
	Шакина А.В.


6.2. Основные направления работы секретаря

	Сроки
	Наименование работ
	Ответственный

	I. Работа с приказами по основной деятельности и распоряжениями 

	В течение года 
	Подготовка и оформление приказов по основной деятельности
	Ефремова И. А.

	В течение года 
	Учет и регистрация изданных приказов в электронном виде
	Ефремова И. А.

	В течение года 
	Подписание приказов по основной деятельности у директора
	Ефремова И. А.

	В течение года 
	Ознакомление работников по необходимости с изданными приказами
	Ефремова И. А.

	В течение года
	Издание и доведение до сотрудников распоряжений по Центру
	Ефремова И. А.

	II. Работа с входящей документацией 

	В течение года
	Регистрация  и  доведение до руководства входящей документации
	Ефремова И. А.

	В течение года
	Обработка, размножение и ознакомление работников Центра с документами
	Ефремова И. А.

	III. Работа с исходящей документацией

	В течение года
	Подготовка, подписание у руководства, регистрация и отправка исходящих документов
	Ефремова И. А.

	В течение года
	Формирование и рассылка почтовых отправлений адресатам (договоров, писем, счетов)
	Ефремова И. А.

	IV. Работа по прохождению медицинских осмотров и санитарного минимума сотрудниками 

	В течение года 
	Оформление направлений для прохождения медицинских осмотров
	Ефремова И. А.

	В течение года 
	Подготовка заявок на прохождение санитарного минимума 
	Ефремова И. А.

	В течение года 
	Учет прохождения  медицинских осмотров и санитарного минимума  сотрудниками 
	Ефремова И. А.

	В течение года
	Организация вакцинаций, ведение прививочных сертификатов сотрудников
	Ефремова И. А.

	V. Ведение и учет достижений обучающихся и сотрудников 

	По мере необходимости
	Размножение (сканирование, копирование) грамот, дипломов, свидетельств, сертификатов 
	Ефремова И. А.

	Ежеквартально
	Ведение и учет достижений в сводной таблице 
	Ефремова И. А.

	VI. Информирование департамента образования об организованных выездах детей из Центра 

	По мере необходимости
	Составление и предоставление  информации по организованным выездам детей из Центра 
	Ефремова И. А.

	VII. Работа по сдаче документов в архив 

	Раз в год

(в летний период)
	Подготовка к сдаче документов в архив (составление описей, подшивка, формирование дел)
	Ефремова И. А.


6.3. Основные направления деятельности Детско-юношеского центра «Ярославич» в области внедрения информационных технологий

	№
	Сроки
	Наименование работ
	Ответственный

	1
	январь-февраль
	Составление перечня компьютерной техники, оргтехники в соответствии с инвентарным номером, с указанием технических параметров
	техник

	2
	сентябрь-октябрь
	Составление перечня необходимых расходных материалов к оргтехнике для обеспечения бесперебойной работы
	Техник
 Мелюхов А.С., техник

	3
	январь-декабрь
	Учет наличия компьютерной и оргтехники в ДЮЦ «Ярославич»
	Аверкина Н.С., зам.дир. АХЧ

 техник

	4
	в течение года
	Проставление инвентарных номеров на основные средства
	Аверкина Н.С., зам.дир АХЧ

	5
	по приказу
	Проведение инвентаризации основных средств
	Аверкина Н.С., зам.дир АХЧ

Бухгалтер ЦОФОУ

	6
	по приказу
	Составление актов перемещения материальных ценностей (компьютерной и оргтехники)
	Аверкина Н.С., зам.дир АХЧ



	7
	сентябрь-август
	Текущая работа: обеспечение работоспособности компьютеров 
	техник

	8
	январь-декабрь
	Настройка и обеспечение работоспособности оргтехники
	техник

	9
	в течение года
	Учет, обновление программного обеспечения компьютерной техники и сроков действия лицензий
	техник 

	10
	ежеквартально
	Подготовка заявок заведующими отделов для приобретения расходных материалов, офисной техники и запасных частей к компьютерной технике
	Аверкина Н.С., зам.дир. АХЧ

техник 
Ефремова И.А., секретарь

	11
	в течение года
	Поддержание и обновление информационного сайта Детско-юношеского центра «Ярославич»
	Мелюхов А.С., 

техник

	12
	в течение года 
	Техническое обеспечение мероприятий Детско-юношеского центра «Ярославич»
	Крутов А.Е.

	13
	по плану работы
	Фото-, видеосъемка мероприятий Детско-юношеского центра «Ярославич»
	Свободин О.В., ПО

	14
	в течение года
	Создание видеотеки из материалов мероприятий Детско-юношеского центра «Ярославич»
	дополнительно



	15
	в течение года
	Монтаж видеоматериалов
	Свободин О.В., ПО


7. ПЛАНОВО-ФИНАНСОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	№
	Сроки
	Наименование работ
	Ответственный

	1
	ноябрь-декабрь
	Подготовка плана-графика закупок по приобретению товаров и услуг в 2021 году
	Пушкина Т.Ю. гл.спец.

	2
	после проведения процедур закупок
	Заключение договоров на поставку товаров и услуг
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

Пушкина Т.Ю. гл.спец.

	3
	октябрь
	Составление проекта бюджета Детско-юношеского центра «Ярославич на 2021 год
	Шленев А.К., директор

Пушкина Т.Ю. гл.спец.
Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	4
	по мере необходимости
	Внесение поправок к проекту бюджета на 2020 год, утверждение заявки на нужды Детско-юношеского центра «Ярославич» на 2021 год
	Пушкина Т.Ю. гл.спец.

	5
	ежемесячно
	Ведение табелей учета рабочего времени для расчета заработной платы
	Бухгалтерия ЦОФОУ

	6
	ежемесячно
	Анализ и корректировка годовых бюджетных обязательств, ассигнований и смет по КЭС (фонд 00), анализ выполнения сметы доходов и расходов, корректировка и передвижка ассигнований по КЭС (фонд 90)
	Пушкина Т.Ю. гл.спец.

Бухгалтерия ЦОФОУ

	7
	ежемесячно
	Ведение реестра платных услуг и добровольных пожертвований, детализация и анализ поступления платежей.
	Пушкина Т.Ю. гл.спец.

	8
	ежемесячно
	Сдача форм статистической отчетности по платным услугам.
	Пушкина Т.Ю. гл.спец.

	9
	ежемесячно
	Формирование реестра сертифицированных программ ПФДО
	Пушкина Т.Ю. гл.спец.

	10
	ежемесячно
	Начисление платежей и выписка квитанций, учащимся на платной основе в программе 1С
	Пушкина Т.Ю. гл.спец.

	11
	по мере необходимости
	Составление писем в департамент финансов для приведения ассигнований в соответствие с ПФХД. 
	Пушкина Т.Ю. гл.спец.

	12
	по мере необходимости
	Проверка, составление договоров с поставщиками и подрядчиками.
	Пушкина Т.Ю. гл.спец.

	13
	август-сентябрь
	Внесение данных по обучающимся в программу  1С
	Пушкина Т.Ю. гл.спец.

	14
	октябрь-
декабрь
	Закрытие финансового года, своевременное освоение денежных средств, целевое использование денежных средств (закрытие дебиторской, кредиторской задолженности), выполнение работ и услуг по договорам
	Шленев А.К., директор

Бухгалтерия ЦОФОУ



	15
	до 31 числа каждого месяца
	Сдача отчета по энергоресурсам 
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ



	16
	до 25 числа каждого месяца
	Сдача отчета по воде
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ



	17
	декабрь
	Заключение договоров на 2021 год на отпуск воды и канализирование, поставку отопления и на электроснабжение 
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

Пушкина Т.Ю. гл.спец.

	18
	август-сентябрь
	Тарификация сотрудников Детско-юношеского центра «Ярославич»
	Шленев А.К., директор

Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

Павлова И.Н. ЗДУВР

Пушкина Т.Ю. гл.спец Бухгалтерия ЦОФОУ

	19
	в течение года
	Ведение реестра и учет поступлений внебюджетных средств
	Спец. Бухгалтерии ЦОФОУ

	20
	октябрь
	Публичный отчет директора Детско-юношеского центра «Ярославич» перед родительской общественностью «Расходование внебюджетных средств»
	Шленев А.К., директор



	21
	в течение года
	Предоставление бухгалтерской отчетности в соответствии с установленными сроками
	Бухгалтерия ЦОФОУ


8. ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ
Задачи:

· обеспечение хозяйственного обслуживания зданий Детско-юношеского центра «Ярославич» в соответствии с правилами и нормами производственной санитарии;
· обеспечение противопожарной защиты зданий, антитеррористической защищенности;
· осуществление контроля выполнения требований правил внутреннего распорядка, охраны труда;
· сохранение и укрепление материально-технической базы учреждения;
· обеспечение безопасной эксплуатации зданий и инженерных систем зданий Детско-юношеского центра «Ярославич»;
· анализ работы административно-хозяйственной служ​бы (состояние материально-технической базы и расход материалов, кадры, заявки);
· анализ использования помещений (сохранность материально-тех​нической базы, назначение помещений, перспективы развития);
· анализ технического оснащения новогодней кампании (аттракционы, уличное освещение, художественное оформление объектов Центра и т.п.).
8.1. Тематические совещания административно-технического персонала

	№
	Сроки
	Наименование работ
	Ответственный

	1
	первая среда каждого месяца, 10.00
	Подведение итогов работы службы (выполнение заявок, плановые работы), корректировка планов работы службы с выходом на объекты Центра 
	Шленев А.К., директор

	2
	сентябрь 
	Формирование заявки на курсовую подготовку административно-технического персонала: ОТ, ПБ, ГО и ЧС
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	3
	октябрь
	Административное совещание «Вопросы охраны труда».
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	4
	декабрь
	Административное совещание «Вопросы пожарной безопасности».
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	5
	февраль
	Административное совещание «Вопросы электробезопасности».
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	6
	апрель
	Административное совещание «Вопросы ГО и ЧС».
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ


8.2. Текущая работа

	№
	Сроки
	Наименование работ
	Ответственный

	1
	Май - август
	Подготовка ДЮЦ «Ярославич» к новому учебному году (текущий и косметический ремонт, уборка по​мещений, получение Акта проверки готовности к учебному году)
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	2
	сентябрь-август
	Работа по выполнению предписаний надзорных органи​заций: Госпожнадзор, Роспотребнадзор, других контролирующих органов
	Шленев А.К., директор

	3
	В течение года 
	Проведение мероприятий по списанию материальных запасов и основных средств, пришедших в негодность
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

Бухгалтерия ЦОФОУ

	4
	1 раз в квартал
	Проведение выборочных проверок по сохранности товарно-материальных ценностей в структурных подразделениях у материально-ответственных лиц
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ



	5
	май
	Проведение санитарно-гигиенических мероприятий (субботник)
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

Лукьянова Е.С.ЗОСКД

	6
	декабрь
	Подготовка к проведению новогодних мероприятий. Украшение зданий и помещений.
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

Смирнова В.В., ЗООМР

	7
	в течение года 
	Оформление внутренних интерьеров Детско-юношеского центра «Ярославич»
	Шленев А.К., директор

	8
	июнь
	Подготовка перспективного плана работы Центра на 2021-2022 учебный год (административно-хозяй​ственной и инженерно-технической работы)
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	9
	Июль-август
	Организация работ по мытью окон всех зданий Детско-юношеского центра «Ярославич»
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ



	10
	сентябрь-август
	Дератизация помещений всех зданий Центра, заключение договора и организация работ
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

Пушкина Т.Ю.,Гл.спец

	11
	сентябрь-август
	Разработка и пополнение базы внутренних нормативно-правовых актов по охране труда, пожарной безопасности, ГО и ЧС
	Шленев А.К., директор Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	12
	В течение года
	Приобретение средств индивидуальной защиты для работников Детско-юношеского центра «Ярославич»
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ


8.3. ИНЖЕНЕРНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА

	№
	Сроки
	Наименование работ
	Ответственный

	1
	Ноябрь-апрель
	Очистка крыш от снега, наледи и сосулек
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

Лукьянова Е.С, ЗОСКД

	2
	апрель-сентябрь
	Благоустройство территории 
	Лукьянова Е.С., ЗОСКД

	3
	согласно гарантийного срока действия огнезащитного покрытия
	Огнезащитная обработка деревянных конструкций кровли, путей эвакуации 
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ



	4
	по мере необходимости
	Приобретение ламп дневного света и освещения
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ



	5
	август
	Проведение генеральной уборки по подготовке помещений к новому учебному году
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	6
	В течение года
	Ежедневное гардеробное обслуживание
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	7
	июль-август
	Испытание спортивного инвентаря в спортивных залах и внешней пожарной лестницы Детско-юношеского центра «Ярославич», составление актов
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	8
	май
	Акарицидная обработка территории при 3-ем учебном здании
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	9
	март, август
	Санитарная обработка вододиспеннсеров два раза в год во всех зданиях Детско-юношеского центра «Ярославич»
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	10
	август
	Очистка вентиляционных систем
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	11
	в течение года
	Проведение противоэпидемиологических мероприятий
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ


8.4. ПОЖАРНО-ОХРАННАЯ РАБОТА

	№
	Сроки
	Наименование работ
	Ответственный

	1
	Ежемесячно 25 числа
	Техническое обслуживание АПС во всех зданиях Детско-юношеского центра «Ярославич». Проверка и контроль технического состояния систем охранно-пожарной сигнализации и противопожарной за​щиты в учебных зданиях.
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	2
	Ежедневно 
	Проверка работоспособности кнопки вызова полиции во всех зданиях Детско-юношеского центра «Ярославич»
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	3
	март, август
	Проверка противопожарного водопровода два раза в год в 1-ом учебном здании
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	4
	ежеквартально
	Контроль за средствами пожаротушения, по​жарным инвентарем
	Аверкина Н.С ЗДАХЧ

Лукьянова Е.С.ЗОСКД

	5
	сентябрь, июнь
	Практическое проведение тренировки по эвакуации людей при пожаре
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

Лукьянова Е.С.ЗОСКД

	6
	по мере необходимости
	Обновление в соответствующих местах знаков пожарной безопасности
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	7
	август, по мере необходимости
	Обновление организационно-распорядительных докумен​тов по пожарной безопасности (памятки, инструкции, та​блички ответственных и т.д.)
	Шленев А.К., директор Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	8
	в течение года
	Вводный инструктаж по правилам пожарной безопасности вновь поступивших сотрудников и проведение повторного инструктажа по ППБ с персоналом ДЮЦ «Ярославич»
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	9
	декабрь
	Инструктаж по пожарной безопасности при проведении Новогодних праздников
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	10
	ежедневно
	Обеспечение соблюдения правил пожарной безопасности при проведении массовых мероприятий
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

Смирнова В.В. ЗООМР

	11
	по мере необходимости
	Перезарядка и приобретение огнетушителей
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	12
	май
	Инструктаж по пожарной безопасности при подготовке функционирования лагеря дневного пребывания детей
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ


	13
	август
	Перекатка пожарных рукавов один раз в год в 1-ом учебном здании
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	14
	декабрь 2025г
	Испытание наружных пожарных лестниц, согласно требований НПБ
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	15
	август
	Замеры сопротивления изоляции проводов и кабелей один раз в три года во всех зданиях Детско-юношеского центра
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	16
	сентябрь
	Огнезащитная обработка горючих материалов несущих конструкций чердачного помещения 3-его уч.зд.
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	17
	май
	Огнезащитная обработка горючих материалов путей эвакуации 3-ого уч.зд.
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	18
	август
	Испытание средств защиты (перчатки и боты)диэлектрические
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	19
	май, август
	Проверка наличия и исправности доводчиков и легкооткрывающихся замков на дверях
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ

	20
	май
	Визуальный осмотр состояния огнезащитной обработки
	Аверкина Н.С., ЗДАХЧ
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