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 «Утверждаю»

Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «31» августа 2021 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на сентябрь 2021 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с руководителями УДО «Комплектование учреждений дополнительного образования
	29, 10-00


	В зале департамента образования
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Новак Д.А.

	3
	Прием документов к тарификации руководителей УДО и ППМС центров
	2,3 по графику


	Департамент образования кабинет 32
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.



	4
	Совещание для заместителей директоров по ВР, педагогов-организаторов «Итоги работы  образовательных учреждений за 2020-2021 уч. год. Стратегия, направления и организация работы в 2021-2022 уч. году»
	14, 14-30
	В зале департамента образования
	Павлова И.Н.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.



	5
	Совещание «Актуальные тенденции формирования социального иммунитета у современной молодежи (с привлечением специалистов органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних)»
	16, 14-00
	
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Луканина М.Ф.

	6
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	7
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	8
	Совещание с педагогами отдела  социально-гуманитарных программ
	По графику
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	9
	Совещание с педагогами отдела  художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Крылова Д.Н.

	10
	Совещание с педагогами отдела  спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Иванова Е.В.

	11
	Совещание с педагогами отдела социальной и культурной деятельности
	1.09.2021

20.09.2021
	УЗ-3
	ПДО.
	Лукьянова Е.С.

	12
	Совещание с педагогами объединения «Профи»
	В течение месяца
	УЗ-1 5эт.


	ПДО
	Королева О.Г.

	13
	Совещание ОВЭС «Каприз» «Начало учебного года, расписание занятий, списки детей»


	02.09.2021
	УЗ-1

3 этаж
	ПДО
	Пучкова А.П

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Проверка оформления журналов
	27.09-30.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Контроль оформления тарификационных списков, расписания учебных занятий.
	01.09-03.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Контроль внесения данных в АСИОУ
	01.09-30.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Контроль занесения детей в ПДФО
	
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	6
	Контроль наличия договоров, пакета документов детей 
	01.09-30.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	7
	Контроль выдачи квитанций
	01.09-30.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	8
	Проверка рабочих программ у педагогов
	06.09-14.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	9
	Контроль соответствия расписания и списка детей, присутствующих на занятиях
	13.09-30.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	10
	Контроль проведения инструктажей на первых занятиях
	06.09-14.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	11
	Организация учебного занятия, индивидуальная работа на занятии (примерный план посещения учебных занятий).
	с 06.09 по 10.09
	1 УЗ 
	Ведерникова Е.М.
	Крылова Д.Н.

	
	
	с 13.09 по 17.09
	1 УЗ 
	Кузнецов И.П.
	Крылова Д.Н.

	
	
	с 20.09 по 24.09
	1 УЗ 
	Киселева Н.В.    
	Крылова Д.Н.

	
	
	с 27.09 по 30.09
	1 УЗ
	Цидилин А.Г.
	Крылова Д.Н.

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Ефремова И.А.

	2
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Запись и подтверждения обучения детей на 2021-2022 уч год
	До 10.09.2021
	УЗ-1

сайт ОУ

группа в ВК
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Родительские собрания
	По графику
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	5
	Комплектование учебных групп 
	До 13.09.2021
	УЗ-1
	Рук-ли отделов, ПДО
	Павлова И.Н.

	6
	Составление расписания учебных занятий 
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов, ПДО
	Павлова И.Н.

	7
	Проведение инструктажей на первых занятиях
	06.09-17.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Павлова И.Н.

	8
	Проведение первичных инструктажей по пожарной безопасности в объединениях
	По графику
	УЗ-1
	Лазарев Н.М
	Смирнова В.В.

	9
	Комплектование групп 1-го и последующих годов обучения
	01.09-10.09
	УЗ-1
	ПДО
	Королева О.Г.

	10
	Проведение аттестации в детских объединениях 
	До 30.09.2021
	По месту проведения
	ПДО
	Иванова Е.В.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	Диагностика уровня детей 1-го года обучения
	13.09-17.09
	УЗ-1,2
	ПДО
	Королева О.Г

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,24.09.2021
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	24.09.2021
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	ПДО 

Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Составление календарного  плана  работы отделов Центра
	24.09.2021
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	5
	Внесение списков обучающихся на сайт ПДФО
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов
ПДО
	Павлова И.Н.

	6
	Сдача  тарификационных списков
	01.09-03.09
	УЗ-1
	педагоги отдела
	Королева О.Г.

	7
	Работа с журналами
	20.09-30.09
	УЗ-1,2,3
	педагоги отдела
	Королева О.Г.

	8
	Работа педагогов отдела со списками детей с данными для программы АСИОУ
	01.09-30.09
	УЗ-1,2,3
	педагоги отдела
	Королева О.Г.

	9
	Подготовка квитанций
	01.09-10.09
	УЗ-1,2,3
	педагоги отдела
	Королева О.Г.

	10
	Работа с рабочей программой
	01.09-10.09
	УЗ-1,2,3
	педагоги отдела
	Королева О.Г.

	11
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Изучение нормативных документов и психологической литературы
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Прохождение образовательной программы «2 ступень гештальт-терапии», МИГиП
	В течение месяца 
	-
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	Инновационная деятельность

	1
	«Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся» Профессиональные пробы для обучающихся 6-7 классов
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	ПДО
	Шленев А.К.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение первичного знакомства со старшеклассниками-участниками тренинговой программы по формированию стрессоустойчивости
	По договоренности 
	На базе школ
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Проведение первичной диагностики с обучающимися, посещающими программу «Профессиональные пробы»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	3
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-2

4 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Тематическая консультация для ПДО «Образовательная программа в системе ПФДО».
	14.09.2021
	3-УЗ
	ПДО
	Лукьянова Е.С.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	Родительские собрания в платных группах
	По графику
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Павлова И.Н.

	Организационно-массовая работа

	1
	«День Знаний»
	03.09.2021
	УЗ №-1
	Скудина И.Г.

Никулина А.Д.
	Скудина И.Г.

Никулина А.Д.

	2
	День рождение объединения «Золотой ключик»
	06., 07.09 2021
	УЗ № -2
	Скудина И.Г.

Никулина А.Д.
	Скудина И.Г.

Никулина А.Д.

	3
	Мероприятие приуроченное к «Дню обмена идеями»
	10.09.2021
	УЗ 1 
	Лазарев Н.М
	     Смирнова В.В

	4
	Арбузник в объединении «Big Brain»
	11.09.2021    
	УЗ № -1
	Скудина И.Г.

Никулина А.Д.
	Скудина И.Г.

Никулина А.Д.

	5
	Юбилей объединения «Big Brain»
	25.09.2021
	ТЦ «Бутусовский»
	Скудина И.Г.

Никулина А.Д.
	Скудина И.Г.

Никулина А.Д.

	6
	 «Путешествие в страну английского языка и посвящение  в члены Студии ин.яз. WELCOME»»для школьников1 г.обучения
	24 сентября

17.00-18.00
	УЗ-1

5 этаж
	Лазарев Н.М.
	Королева О.Г.

	7
	Концерт группы «Groovytation» для детей и родителей объединений МОУДО ДЮЦ «Ярославич».
	25.09.2021
	УЗ-3
	Лукьянова Е.С.
	Лукьянова Е.С.

	8
	Праздник осени «Арбузник» для объединения «76 Регион» «Ритимика»
	25.09.2021
	УЗ-3
	Парфенова Е.М.
	Федорова Е.А.

	9
	Мастер-класс «Современная хореография»
	дополнительно
	УЗ-3
	Парфенова Е.М.
	Парфенова Е.М.

	10
	Мастер- класс «Каратэ, Кобудо»
	дополнительно
	УЗ-3
	Казанкин А.Б.
	Казанкин А.Б.

	11
	Мастер-классы по КУДО, ДЗЮДО в рамках реализации проекта по президентскому Гранту.
	В течение месяца
	Школы Дзержинского района
	ПДО
	Шленев А.К.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 
	В течение месяца
	По месту проведения
	ПДО
	Иванова Е.В.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	По требованию
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	«Ярославич за ЗОЖ»
	04.09.2021
	ТРК РИО
	ПДО
	Смирнова В.В.

	2
	День памяти снятия блокады

	08.09.2021
	Дзержинская администрация
	ПДО
	Пучкова А.П.

	3
	Участие в праздничных мероприятиях , посвященных Дню Города
	18.09.2021
	Площадки города
	ПДО
	Пучкова А.П.

	Региональный уровень

	1
	Первенство Ярославской области по футболу
	В течение месяца
	По месту проведения
	Григорян Д.Р.
	Иванова Е.В.

	Межрегиональный уровень

	1
	Лига дзюдо «Аврора»
	18-19.09.2021
	г. Санкт-Петербург
	Кудряшов А.С.
	Иванова Е.В.

	Всероссийский уровень

	1
	
	
	
	
	

	Международный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.
	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С.
	Лукьянова Е.С.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик» августовский выпуск
	06.09.2021
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Скудина И.Г.

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Организация и контроль ремонтных работ 
	по графику
	2 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Организация и контроль ремонтных работ 4 этаж
	по графику
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Модернизация АПС, охранной сигнализации
	по графику
	2уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Организация и контроль ремонтных работ 1 этаж
	по графику
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Организация и контроль ремонтных работ входной группы
	по графику
	2 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Установка гардероба
	по графику
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Организация рабочего места для вахтера
	по графику
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	9
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.09.2021 и до 25.09.2021
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Предоставление плана работы
	до 25.09.2021
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	15
	Установка аварийного освещения
	в течение месяца
	1,2 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	16
	Покраска входной группы
	в течение месяца
	3 уч. здание
	Середнев Е.Л.
	Аверкина Н.С.

	17
	Установка звукоизоляционных дверей на 3 этаже
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	18
	Модернизация КТС
	по графику
	2уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	19
	Инструктаж по ПБ к началу учебного ода
	до 10.09.2021
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	20
	Инструктаж по ОТ к началу учебного ода
	до 10.09.2021
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	21
	Инструктаж по антитеррору к началу учебного ода
	до 10.09.2021
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.


