[image: image1.png]


[image: image2.png][ietcko-
IGHU i ECKM




 «Утверждаю»

Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «28» февраля 2022 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на март 2022 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные


	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела  социально-гуманитарных программ 
	03.03.22 - 10.00

11.03.22 - 11.00
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела  художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Крылова Д.Н.

	6
	Совещание с педагогами отдела  спортивно-оздоровительной работы 
	В течение месяца
	УЗ-1 


	ПДО
	Иванова Е.В.

	7
	Совещание с педагогами отдела социальной и культурной деятельности
	01.03.2022


	УЗ-3
	ПДО.
	Лукьянова Е.С.

	8
	Совещание с педагогами студии  «Каприз»
	02.03.2022
	УЗ-1
	ПДО
	Пучкова А.П.

	9
	Совещание с директором, тема: Подготовка к проведению Городского конкурса «Поющий Ярославль» 


	04.03.2022,

11.03.2022,

18.03.2022
	УЗ-1
	ПДО 

Пучкова А.П.
	Шленев А.К.

	10
	Участие в совещаниях по планированию деятельности, реализации проекта Поющий Ярославль, разработки проекта Фестиваль единоборств 
	март
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	11
	Совещание для руководителей учреждений дополнительного образования «Дистанционное обучение детей-инвалидов и детей с ОВЗ (особенности организации учебного процесса для этой категории детей: современные формы учебных занятий и технологии образовательного процесса).»
	23,14-00 


	в ZOOM

	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Новак Д.А.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Информация по АСИОУ вновь поступивших детей на обучение
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Рук-ли отделов 

	3
	Осуществление внутреннего контроля, за деятельностью в объединениях, графика посещения учебных занятий, сохранность контингента.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н..

	4
	Контроль за соблюдением и укреплением здоровья учащихся объединений 
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Анализ оплаты добровольных пожертвований родителями в объединениях отдела
	С 10.03-28.03.22
	УЗ-1 
	ПДО

	Иванова Е.В.

	6
	Организация учебного занятия, индивидуальная работа на занятии (примерный план посещения учебных занятий).
	По графику
	УЗ-1
	ПДО
	Крылова Д.Н.

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Ефремова И.А.

	2
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Подготовка форм итогового контроля и методов диагностики результативности образовательного процесса в объединениях отдела.
	01.03-31.03.22
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Подготовка открытых занятий в объединениях отдела социально-гуманитарных программ
	01.03-31.03.22
	УЗ-1,2
	ПДО
	Королева О.Г

	5
	Консультирование педагогов по вопросам  внедрения новых методов и образовательных технологий в воспитательно-образовательный процесс (индивидуальные и групповые консультации в рамках общей методической темы)
	март
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	6
	Подготовка к отчетному периоду 2021-202 учебного года.

Летняя компания. 


	март
	УЗ-1

2 этаж
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	7
	Подготовка к загородной кампании оздоровления детей
	март
	УЗ-1

2 этаж
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	
	
	
	
	

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.03.2022
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.03.2022
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	ПДО 

Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Составление календарного  плана  работы отделов Центра
	25.03.2022
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	5
	Работа с журналами
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов

ПДО
	Павлова И.Н.

	6
	Подготовка квитанций для  оплаты добровольных пожертвований родителями
	До 30.03.2022
	УЗ-1,2,3 
	ПДО


	Рук-ли отделов

	7
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	8
	Подготовка документов по проекту Фестиваль единоборств на конкурс фонда президентских грантов
	март
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	9
	Заполнение аналитического отчёта по результатам 1 этапа  Фестиваля Поющий Ярославль
	март
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	10
	Отчет «Самообследование»
	март
	УЗ-1

2 этаж
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	11
	Подготовка отчета о выполнении Муниципального задания за I квартал 2022 года.
	март
	УЗ-1

2 этаж
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Изучение нормативных документов и психологической литературы, посещение МО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Прохождение образовательной программы «2 ступень гештальт-терапии», МИГиП
	В течение месяца
	Исторический факультет ЯГПУ им. К.Д. Ушинского
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	3
	Городской конкурс профессионального мастерства молодых педагогов «Педагогические надежды»:

- Конкурсное мероприятие - презентация из опыта работы «У меня это хорошо получается»

- Конкурсные педагогические мероприятия с участниками образовательных отношений – «Открытое занятие» 

- Техническая репетиция конкурсного мероприятия «Публичное выступление на тему» 

- Конкурсное мероприятие - «Публичное выступление на тему» 

	1-3, 10-00,

14-18, по графику ОО финалистов конкурса

28, 9-00, по графику, 
29, 10-00 
	МОУ «ГЦРО» ул. Б. Октябрьская, 44/60


	Прохорова А.П.
	Бушная О.В.

	4
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	февраль
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	5
	Обучение на КПК «Конкурс профессионального мастерства «Педагогические надежды» как один из этапов профессионального становления педагогов образовательных учреждений муниципальной системы образования»
	01, 02, 09, 23, 29 марта 
	ГЦРО
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	6
	Аттестация на первую квалиф категорию
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.

Грехова А.Ю.
	Хлопина Е.В.

	7
	Аттестация на соответствие должности внутри учреждения
	В течение месяца
	УЗ-1
	Иванова Е.В.

Павлова И.Н.

Прокофьева А.Д.
	Хлопина Е.В.

	Инновационная деятельность

	1
	«Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся» Профессиональные пробы для обучающихся 6-7 классов
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	ПДО
	Шленев А.К.

	2
	МРЦ «Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся»

Рабочая группа директоров УДО

 МОУ ДО ЦДТ «Юность», МОУ ДО «МУЦ Красноперекопского района», МОУ ДО «МУЦ Кировского и Ленинского районов», МОУ КОЦ «ЛАД», МОУДО ДЮЦ «Ярославич»,МОУ ДО «Детский морской центр», МОУ ДО ЦВР «Глория»,МОУ ДО ДЭЦ «Родник»,  МОУ ДО ЦАТ «Перспектива»

«Критерии эффективности профориентационной работы в учреждениях дополнительного образования»
	17, 10-00


	Платформа ZOOM
https://us04web.zoom.us/j/3462610081?pwd=M0xna2U2NldZa0dua0F2RlFFcHNYdz09

ИК: 346 261 0081

КД: J27YQe
	Шленев А.К.
	Угарова М.Г.

	3
	МРЦ «Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся»

Рабочая группа директоров УДО

 МОУ ДО ЦДТ «Юность», МОУ ДО «МУЦ Красноперекопского района», МОУ ДО «МУЦ Кировского и Ленинского районов», МОУ КОЦ «ЛАД», МОУДО ДЮЦ «Ярославич»,МОУ ДО «Детский морской центр», МОУ ДО ЦВР «Глория»,МОУ ДО ДЭЦ «Родник»,  МОУ ДО ЦАТ «Перспектива»

Планирование тиражирования опыта МРЦ
	24, 10-00


	Платформа ZOOM
https://us04web.zoom.us/j/3462610081?pwd=M0xna2U2NldZa0dua0F2RlFFcHNYdz09

ИК: 346 261 0081

КД: J27YQe
	Шленев А.К.
	Угарова М.Г.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-1
4 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Оформление стенда психолога на тему «Про тревогу: как взаимодействовать с ней правильно»
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	3
	Методическое объединение педагогов-психологов УДО Семинар-тренинг «Организация пространства как фактор, влияющий на ход образовательного занятия в учреждении дополнительного образования»
	22, 10-00


	Платформа ZOOM


	Прокофьева А.Д
	Хаймина А.Г.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Экспертиза программ ОО и распределение по реестрам
	в течение месяца
	ГЦРО
	Павлова И.Н.
	Тимофеева Е.В. Махнина Е.В.



	2
	Разработка или корректировка ДООП с педагогами
	март
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	3
	Анализ анкет с обучающих мероприятий Фестиваля «Поющий Ярославль»
	март
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	4
	Проведение  семинара «Итоговая аттестация обучающихся детских объединений в УДО»
	март
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	5
	Методическое сопровождение педагога – участника Девятого городского конкурса профессионального мастерства молодых педагогов «Педагогические надежды»
	март
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.,

Прохорова А.П.
	Смирнова В.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	 Ведение табелей посещаемости 
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	ПДО

	Павлова И.Н.



	4
	Подготовка квитанций
	До 06.03.2022
	УЗ-1,2,3
	Пушкина Т.Е.
	Павлова И.Н.

	5
	Табель учета рабочего времени по ПДОУ
	31.03.2022
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Масленица
	28.02. - 04.03.2022
17.00 и 18.15
	УЗ-1 улица
	ПДО, педагоги-организаторы
	Никулина А.Д.

	2
	Концертная программа – «23+8»
	06.03.2022

11.00
	ДК Железнодорожник
	ПДО
	Смирнова В.В.

	3
	«День именинника в объединении  «Welcome»  
	18.03.22

17.00
	УЗ- 1

5 этаж
	Прохорова А.П.
	Смирнова В.В.

	4
	Турнир по Дартсу, в рамках Фестиваля семейных игр среди команд родителей Центра
	12.03.2022
	УЗ-1
	ПДО
	Смирнова В.В.

	5
	Турнир по гиревому спорту в рамках Фестиваля Семейных игр для родителей обучающихся Центра
	12.03.2022
	УЗ-1
	ПДО
	Смирнова В.В.

	6
	Турнир по традиционному каратэ «Ката-2022»
	13.03.2022 
	УЗ-3
	Казанкин А.Б.
	Лукьянова Е.С.

	7
	Семинар по Традиционному «Тэнссинкан Кобу»
	20.03.2022
	УЗ-3
	Казанкин А.Б.
	Лукьянова Е.С.

	8
	Выход объединения «Портал» на спектакль в репертуарном театре «Луч» 
	в течение

месяца
	ГОАУ ЯО ДО «Центр детей и юношества»
	Прохорова А.П.
	Крылова Д.Н.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 
	В течение месяца
	По месту проведения
	ПДО
	Иванова Е.В.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	По требованию
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Городской конкурс «Поющий Ярославль» 
	19-20.03.2022
	УЗ-1

3 этаж
	Хлопина Е.В.

Смирнова В.В.

Соловьёва Н.В.

Пучкова А.П.

Кошкина Л.А.

Грехова А.Ю.

Крутов А.Е.

Кратнова О.П.
	Шленев А.К.

	2
	Городской дистанционный конкурс патриотической песни «Отчизну славим свою!» 
	Март 
	МОУ СШ № 58
	Пучкова А.П.

Кратнова О.П.


	Пучкова А.П.



	3
	Городская интеллектуальная игра «Big Brain» для команд 7-8 классов
	15.03.2022 

16.03.2022 
	УЗ-1

2 этаж
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Скудина И.Г.

	4
	Муниципальный этап Всероссийского конкурса юных чтецов «Живая классика»
	16.03.2022

9.00
	дистанционно
	Прохорова А.П.
	Смирнова В.В.

	5
	Второй  дистанционный тур городской игры «Основы правовой культуры»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	6
	Второй  дистанционный тур городской интеллектуально-краеведческой игры «Город, в котором я живу»
	До 21.03.22
	УЗ-1
	Аграфонов П.Г.
	Смирнова В.В.

	7
	 Городской фестиваль детского и юношеского хореографического творчества «Танцующий Ярославль»
	17.03.22

9.00-18.00
	ДК «Гамма»
	Прохорова А.П.

Скудина И.Г. 

Авалян С.А.

Диунова А.А.
	Смирнова В.В.

	8
	Фестиваль школьного спорта «Лыжные гонки»
	01.03.22

03.03.22

10.03.22

12.03.22
	«Норский КЗ»
	Сафарова А.К.

Смирнова В.В.
	Сафарова А.К.

	9
	Зимнее первенство города Ярославля по футболу


	В течение месяца
	г. Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Иванова  Е.В.

	10
	Городской  театральный фестиваль «Играем в театр» 


	В течение месяца
	дистанционно
	Прохорова А.П.
	Крылова Д.Н.

	
	11-й открытый детский кинофестиваль «Свет миру. Дети»
	Январь- май
	
	Свободин О.В.
	Шленев А.К.

	Региональный уровень

	1
	Областной турнир по КУДО
	12.03.22
	Рыбинск
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Иванова Е.В.

	Межрегиональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Всероссийский уровень

	1
	Всероссийские соревнования по дзюдо среди юношей Детская Лига Дзюдо «триумф ENERGY»
	06-08.03.22
	Воронеж
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Иванова Е.В.

	2
	Санкт-Петербургская Лига дзюдо «Аврора»
	19-20.03.22
	Санкт-Петербург
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Иванова Е.В.

	3
	Всероссийские соревнования по КУДО
	Дополнительно
	Иваново
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Иванова Е.В.

	Международный уровень

	1
	Конкурс – фестиваль Star FRIENDS
	20.03.2022
	ДК «Нефтяник»
	ПДО
	Лукьянова Е.С.

	2
	Международный конкурс-фестиваль «Атмосфера»
	27-29.03.2022
	ДК «Магистраль»
	Крылова Д.Н.

Ведерникова Е.М.

Лукьянова Е.С.
	Лукьянова Е.С.

Крылова Д.Н.

	3
	Интернациональный конкурс исполнительского мастерства «Виртуоз»
	19.03-20.03
	г. Рыбинск
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.
	Крылова Д.Н.

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.
	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С.
	Лукьянова Е.С.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик» февральский выпуск
	До 05.03.2022
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Скудина И.Г.

	
	
	Статья в газету «Ярославчик» на тему «Чему необходимо научить детей»
	01.03.2022
	УЗ-2

4 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Изготовление масленичных кукол для проведения мероприятий в объединениях
	по графику
	1 уч. здание
	Кратнова О.П
	Аверкина Н.С.

	2
	Заполнить декларацию в рамках Гис «Энергоэффективность».

	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Обеспечить охрану объекта сотрудниками частной охранной организацией
	в течение месяца
	1,2 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Отправить огнетушители на перезарядку
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Оформить электронную подпись
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Дезинфекция помещений 1 этажа
	по графику
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С 
	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	8
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.03.2022 и до 25.03.2022
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Предоставление плана работы
	до 25.03.2022
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.


