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 «Утверждаю»

И.о. директора МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ И.Н. Павлова
 «31» января 2022 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на февраль 2022 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела  социально-гуманитарных программ 
	01.02-07.02.2022
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела  художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Крылова Д.Н.

	6
	Совещание с педагогами отдела  спортивно-оздоровительной работы 
	В течение месяца
	УЗ-1 


	ПДО
	Иванова Е.В.

	7
	Совещание с педагогами отдела социальной и культурной деятельности
	07.02.2022


	УЗ-3
	ПДО.
	Лукьянова Е.С.

	8
	Участие в административных совещаниях по планированию и корректировке деятельности учреждения
	В течение месяца
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	9
	Совещание педагогов студии, оргкомитета конкурса «Поющий Ярославль» с директором. Тема: 

- подготовка программы по фестивалю «Поющий Ярославль»

- организационные вопросы

- наградной фонд

-размещение конкурсантов

-проведение МК
	04.02.2022

11.30;

11.02.2022

11.30;

18.02.2022

11.30
	УЗ-1

1 этаж
	Кошкина Л.А.

Каткова А.Д,

Грехова А.Ю.
Соловьева Н.В.

Кратнова О.П.

Крутов А.Е.
	Шленев А.К.

Пучкова А.П.


	10
	Собеседование с руководителями УДО и ППМС центров
	24, 25 по графику
	Департамент образования
	Шленев А.К.
	Иванова Е.А.

Ильина Е.А.

Абрамова Е.Г.

	11
	Совещание с руководителями: «Результаты контрольно-надзорных мероприятий в учреждениях дополнительного образования» (обмен опытом между ОО)
	16,в 10-00 
	в режиме ВКС на платформе ZOOM
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Новак Д.А.

	12
	Совещания заместителей директоров по воспитательной работе «Итоги работы в 2021 году, основные направления работы в 2022 году»
	15, 14-00


	На платформе ZOOM
	Павлова И.Н.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.

	13
	
	
	
	
	

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль  численности обучающихся в группах, согласно спискам
	В течение месяца


	По месту проведения
	ПДО
	Рук-ли отделов

	3
	Информация по АСИОУ вновь поступивших детей на обучение
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Рук-ли отделов 

	4
	Осуществление внутреннего контроля, за деятельностью в объединениях, графика посещения учебных занятий, сохранность контингента.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н..

	5
	Использование УМК образовательных программ на учебных занятиях педагогов отдела
	в течение месяца

по графику
	УЗ-1,2
	ПДО
	Королева О.Г

	6
	Контроль за соблюдением и укреплением здоровья учащихся объединений 
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	7
	Проверка проведения повторного инструктажа по технике безопасности учащихся и его регистрации в учебном журнале.   (Проверка журналов)
	14.02.2022-18.02.2022
	УЗ-3
	ПДО
	Лукьянова Е.С.

	8
	Анализ внесения добровольных пожертвований родителями в объединениях отдела
	С 10.02-28.02
	УЗ-1
	ПДО

	Иванова Е.В.

	9
	Мониторинг заболеваемости обучающихся в Центре
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Ефремова И.А.

	2
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Консультирование педагогов по вопросам  внедрения новых методов и образовательных технологий в воспитательно-образовательный процесс (индивидуальные и групповые консультации в рамках общей методической темы)
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Организация работы по формированию списочного состава летних лагерей:- лагерь дневного пребывания.
	02.02.2022

18.30
	УЗ-1,3
	Лукьянова Е.С.

Скудина И.Г.

Кудряшов А.С.
	Павлова И.Н.

	5
	Семинар в объединении «Каратэ-До» «Кумитэ» в традиционном каратэ.
	19.02.2022
	УЗ -3
	Казанкин А.Б.
	Лукьянова Е.С.

	6
	Мастер-класс в объединении «76 Регион» по современной хореографии 
	19.02.2022
	УЗ-3
	Лукьянова Е.С.
	Лукьянова Е.С.

	7
	Соревнования в объединения «Каратэ-До» «Зимний турнир» 
	13.02.2022
	УЗ-3
	Казанкин А.Б.
	Лукьянова Е.С.

	8
	Проведение мастер – класса для обучающихся Х/А «Ритм»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.
	Крылова Д.Н.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	Диагностика воспитанников ДОС «Золотой ключик»
	В течение месяца
	УЗ-2
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.02.2022
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.02.2022
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	ПДО 

Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Составление календарного  плана  работы отделов Центра
	25.02.2022
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	5
	Работа с журналами
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов

ПДО
	Павлова И.Н.

	6
	Подготовка квитанций для  оплаты добровольных пожертвований родителями
	До 28.02.2022
	УЗ-1,2,3 
	ПДО


	Рук-ли отделов

	7
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	8
	Отчет 1-ДОП
	До 05.02.2022
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	9
	Подготовка документов по проекту Фестиваль единоборств на конкурс фонда президентских грантов
	февраль
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	10
	Заполнение аналитического отчёта по результатам 1 этапа  Фестиваля Поющий Ярославль
	февраль
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	11
	Заполнение информации в АСИОУ на аттестующихся педагогов
	февраль
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	12
	Описательный отчет
	февраль
	УЗ-1

2 этаж
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	февраль
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Изучение нормативных документов и психологической литературы, посещение МО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	3
	Прохождение образовательной программы «2 ступень гештальт-терапии», МИГиП
	В течение месяца
	Исторический факультет ЯГПУ им. К.Д. Ушинского
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	4
	Аттестация на соответствие должности (аттестация внутри учреждения)
	февраль
	УЗ-1

1 этаж
	Рук-ли отделов

ПДО
	Шленев А.К.

	5
	Девятый городской конкурс профессионального мастерства молодых педагогов «Педагогические надежды» (прием конкурсных материалов и проведение 1 тура)
	с 10
	ГЦРО
	Прохорова А.П.
	Иванова Е.А.

Ильина Е.А.

Члены оргкомитета

Руководители ОО

	Инновационная деятельность

	1
	«Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся» Профессиональные пробы для обучающихся 6-7 классов
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	ПДО
	Шленев А.К.

	2
	МРЦ «Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся»

Рабочая группа директоров УДО

 МОУ ДО ЦДТ «Юность», МОУ ДО «МУЦ Красноперекопского района», МОУ ДО «МУЦ Кировского и Ленинского районов», МОУ КОЦ «ЛАД», МОУДО ДЮЦ «Ярославич»,МОУ ДО «Детский морской центр», МОУ ДО ЦВР «Глория»,МОУ ДО ДЭЦ «Родник»,  МОУ ДО ЦАТ «Перспектива»

«Критерии эффективности профориентационной работы в учреждениях дополнительного образования»
	10, 10-00


	Платформа ZOOM
https://us04web.zoom.us/j/3462610081?pwd=M0xna2U2NldZa0dua0F2RlFFcHNYdz09

ИК: 346 261 0081

КД: J27YQe
	Шленев А.К.
	Угарова М.Г.

	3
	МРЦ «Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся»

Рабочая группа директоров УДО

 МОУ ДО ЦДТ «Юность», МОУ ДО «МУЦ Красноперекопского района», МОУ ДО «МУЦ Кировского и Ленинского районов», МОУ КОЦ «ЛАД», МОУДО ДЮЦ «Ярославич»,МОУ ДО «Детский морской центр», МОУ ДО ЦВР «Глория»,МОУ ДО ДЭЦ «Родник»,  МОУ ДО ЦАТ «Перспектива»

Планирование тиражирования опыта МРЦ
	17, 10-00


	Платформа ZOOM
https://us04web.zoom.us/j/3462610081?pwd=M0xna2U2NldZa0dua0F2RlFFcHNYdz09

ИК: 346 261 0081

КД: J27YQe
	Шленев А.К.
	Угарова М.Г.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение тренинга для объединения «Карусель»
	11.02.2022

18.30
	УЗ-1

2 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Проведение тренинговых занятий для объединения «Ритм»
	По договоренности с педагогом
	УЗ-1

4 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	3
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-1
4 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	4
	Оформление стенда психолога на тему «Чему мы учим мальчиков, чему мы учим девочек»
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	5
	Методическое объединение педагогов-психологов УДО Семинар-практикум «Тренинговая работа с педагогическим коллективом «Психологическое благополучие педагога»
	22, 10-00


	Платформа ZOOM

	Прокофьева А.Д
	Хаймина А.Г.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Экспертиза программ ОО и распределение по реестрам
	в течение месяца
	ГЦРО
	Павлова И.Н.
	Тимофеева Е.В. Махнина Е.В.



	2
	Корректировка ДООП с педагогами, выходящими на аттестацию
	февраль
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.,


	Смирнова В.В.

	3
	Индивидуальное консультирование педагогов, выходящих на аттестацию, по заполнению информационной справки и процедуре аттестации на присвоение категорий
	февраль
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Цыдилин А.Г.
	Смирнова В.В.

	4
	Методическое обеспечение мероприятий  Фестиваля «Поющий Ярославль»: 

- регистрация и анкетирование участников семинара для поющих семей и мастер-класса по вокалу;

-  регистрация и анкетирование участников творческой площадки «Актёрское мастерство»;

- регистрация и анкетирование участников мастер-классов по вокалу и хореографии.
	20 февраля

24 февраля

26 февраля
	УЗ-1

3 этаж
	Хлопина Е.В.,

Пучкова А.П.
	Смирнова В.В.

	5
	Анализ анкет с обучающих мероприятий Фестиваля «Поющий Ярославль»
	21-28 февраля
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.,


	Смирнова В.В.

	6
	Разработка семинара «Итоговая аттестация обучающихся детских объединений в УДО»
	февраль
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.,


	Смирнова В.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	 Ведение табелей посещаемости 
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	ПДО

	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Конкурсно-развлекательная программа ко Дню Святого Валентина
	14.02.2022
	УЗ-1

2 этаж
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Никулина А.Д.

	2
	Мистер и мисс Ярославич
	февраль
	УЗ-1

2 этаж
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Никулина А.Д.

	3
	Концерт ко Дню Защитника Отечества
	26.02.2022
	
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Смирнова В.В.

	4
	Спортивная игровая программа 

для детей и их родителей ДОС «Золотой ключик
	дополнительно
	
	Никулина А.Д.
	Андрианова М.А.

	5
	День именинника «Осень-зима» в Студии WELCOME
	25.02.2022

17.00
	УЗ-1

5 этаж


	Прохорова А.П.
	Королева О.Г.


	6
	2-й этап Турнира по стрельбе для родителей в рамках «Семейного фестиваля»
	12.02.2022
	Ленинградский пр. 43А
	Ратехин А.А.
	Шленев А.К.

	7
	«Неделя безопасного поведения детей  в сети Интернет»
	февраль
	1,2,3 УЗ
	Прохорова А.П.
	Смирнова В.В.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 
	В течение месяца
	По месту проведения
	ПДО
	Иванова Е.В.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	По требованию
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Торжествнное открытие Открытого Городского вокального фестиваля-конкурса «Поющий Ярославль» 


	20.02.2022 

13.00
	УЗ -1

3 этаж
	Кошкина Л.А.

Соловьёва Н.В.

Грехова А.Ю.
Кратнова О.П.

Крутов А.Е.
	Шленёв А.К.

Пучкова А.П.



	2
	Обучающий семинар для поющих семей в рамках Открытого Городского вокального фестиваля-конкурса «Поющий Ярославль»
	20.02.2022 

14.00-15.30
	УЗ -1

2 этаж
	Кошкина Л.А.

Соловьёва Н.В.

Грехова А.Ю.
Кратнова О.П.

Михайловский И.Н.
	Шленёв А.К.

Пучкова А.П.



	3
	Мастер – класс по вокалу в рамках Открытого Городского вокального фестиваля-конкурса «Поющий Ярославль»
	20.02.2022 

14.00-15.30
	УЗ -1

3 этаж
	Кошкина Л.А.

Соловьёва Н.В.

Грехова А.Ю.
Кратнова О.П.

Королёва Е.Ю.
	Шленёв А.К.

Пучкова А.П

	4
	Мастер – класс по вокалу в рамках Открытого Городского вокального фестиваля-конкурса «Поющий Ярославль»
	26.02.2022 

14.00-15.30
	УЗ -1

3 этаж
	Кошкина Л.А.

Соловьёва Н.В.

Грехова А.Ю.
Кратнова О.П.

Хабарова А.Д.
	Шленёв А.К.

Пучкова А.П.



	5
	Мастер – класс по хореографии в рамках Открытого Городского вокального фестиваля-конкурса «Поющий Ярославль»
	26.02.2022 

16.00-17.30
	УЗ -1

 6 этаж
	Кошкина Л.А.

Соловьёва Н.В.

Грехова А.Ю.
Кратнова О.П.

Крутов А.Е.

Косов А.А.
	Шленёв А.К.

Пучкова А.П.



	6
	Мастер – класс по актерскому мастерству в рамках Открытого Городского вокального фестиваля-конкурса «Поющий Ярославль»
	27.02.2022 

14.00-15.30
	УЗ -1

3 этаж
	Кошкина Л.А.

Соловьёва Н.В.

Грехова А.Ю.
Кратнова О.П.

Крутов А.Е.

Соловьёва А.М
	Шленёв А.К.

Пучкова А.П.



	7
	Лыжные гонки
	В течение месяца
	Стадион Норского керамического завода
	Сафарова А.К.
	Сафарова А.К.

	8
	Первый дистанционный тур городской интеллектуально краеведческой игры «Город, в котором я живу»
	До 25.02.22
	УЗ-1
	Аграфонов П.Г
	Смирнова В.В.

	9
	Первый  дистанционный тур городской игры «Основы правовой культуры»
	В течение месяца
	УЗ-1
	
	Смирнова В.В.

	10
	Биатлон
	19.02.21
	Стадион Норского керамического завода
	Сафарова А.К.
	Сафарова А.К.

	11
	 Проведение тренинговой работы с Педагогическим отрядом ЯОМОО «Союз студентов»
	07.02.2022
	ГАУ ЯО «Дворец молодежи»
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	12
	Тренинговая работа со студенческим активом ЯГПУ
	15.02.2022
	ЯГПУ
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	13
	Зимнее первенство города Ярославля по футболу


	В течение месяца
	Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Иванова  Е.В.

	14
	Турнир, посвященный «Дню защитника Отечества» по стрельбе из малокалиберной винтовки СМ-2
	19.02.2022
	Ярославль
	Ратехин А.А.
	Иванова Е.В.

	15
	Турнир клуба «Горизонт»
	06.02.2022
	г. Ярославль
	Кузнецов И.П.
	Крылова Д.Н.

	16
	Фестиваль детского и юношеского хореографического творчества «Танцующий Ярославль» 


	февраль-март
	
	Смирнова В.В.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.

Шленёв А.К.

	17
	Городская интеллектуальная игра «Big Brain»для учащихся 5-6 классов  
	08-11
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.

Шленёв А.К.

	18
	11-й открытый детский кинофестиваль «Свет миру. Дети»
	Январь-май
	
	Свободин О.В.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.

Шленев А.К.

	19
	Городской дистанционный конкурс чтецов
«Их имена помнит и знает Россия»
	февраль
	дистанционно
	Прохорова А.П.
	Прохорова А.П.

	20
	Городской дистанционный фестиваль «Россия-твоя и моя»
	февраль
	дистанционно
	Прохорова А.П.
	Прохорова А.П.

	21
	Школьный этап всероссийского конкурса "Живая классика"
	февраль
	
	Прохорова А.П.
	Прохорова А.П.

	Региональный уровень

	1
	Сбор-стажировка детских киностудий ЯО в рамках кинофестиваля «Свет миру. Дети».
	В течение

месяца
	г. Ярославль
	Свободин О.В.
	Крылова Д.Н.

	Межрегиональный уровень

	1
	Первенство ЦФО по дзюдо среди юношей и девушек до 15 лет
	26-27.02.2022
	Ковров
	Кудряшов А.С.
	Иванова Е.В.

	2
	VI Межрегиональный турнир по дзюдо Кайтукова и Скороходова
	05-06.02
	Балашиха
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Иванова Е.В.

	3
	Межрегиональный турнир по Кудо «Гризли»
	19.02.2022
	Ярославль
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Иванова Е.В.

	Всероссийский уровень

	1
	1.Всероссийский хореографический конкурс "ПЕРСОНАЖИ"
	26-28.02.2022
	ДК «Нефтяник»
	Лукьянова Е.С.
	Лукьянова Е.С.

	2
	Всероссийские соревнования на призы ОГ ФСО "Юность России" памяти Б.М. Павленко
	11-14.0.2022
	Орел
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Иванова Е.В.

	3
	Всероссийский турнир по КУДО
	26.02.2022
	Ульяновск
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Иванова Е.В.

	4
	Всероссийский фестиваль детского кино и телевидения «Веселая ларга»
	В течение месяца
	г. Владивосток 

заочно
	Свободин О.В.
	Крылова Д.Н.

	5
	Всероссийский открытый фестиваль народного творчества для детей и юношества «Россия – твоя и моя»
	В течение месяца
	г. Москва 

заочно
	Прохорова А.П.
	Крылова Д.Н.

	6
	Всероссийские соревнования по Буги-Вуги
	25.02.2022
	г. Санкт-Петербург
	Кузнецов И.П.
	Крылова Д.Н.

	7
	Всероссийский хореографический конкурс «Персонажи»
	27.02.2022
	г. Ярославль
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.
	Крылова Д.Н.

	Международный уровень

	1
	Международный конкурс «Стать звездой».
	13.02.2022
	ДК Нефтянник г.Ярославль
	ПДО
	Пучкова А.П.

Лукьянова Е.С. Крылова Д.Н.

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.
	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С.
	Лукьянова Е.С.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик» январский выпуск
	До 07.02.2022
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Скудина И.Г.

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Организовать работу по актуализации паспорта безопасности по трем учебным зданиям
	до 01.03.2022
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Оснастить объект стационарными или ручными металлоискателями.

	до 01.03.2022
	1,3 уч.здание
	Середнев Е.Л.

Малышев А.В.
	Аверкина Н.С.

	3
	Обеспечить охрану объекта сотрудниками частной охранной организацией
	до 01.03.2022
	1,2 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Направить письмо в Управдом на разрешение закрыть подвальное окно, которое выходит под крыльцо здания.
	до 04.02.2022
	2 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Демонтаж новогодних атрибутов в фойе 1-ого этажа
	до 15.02.2022
	1 уч.здание
	Середнев Е.Л.

Малышев А.В.
	Аверкина Н.С.

	6
	Заключение договоров на 2022 год
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Пушкина Т.Ю.


	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	8
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.02.2022 и до 21.02.2022
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Предоставление плана работы
	до 25.02.2022
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.


