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 «Утверждаю»

Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «31» августа 2022 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на сентябрь 2022 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Прием документов к тарификации руководителей УДО и ППМС центров
	5  по графику


	Департамент образования кабинет 32
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.



	3
	Совещание с руководителями УДО «Комплектование учреждений дополнительного образования
	21,в 10-00
	Толбухина, дом 43 МОУ ДО ДЦ «Восхождение»
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Новак Д.А.

	4
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

4 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	6
	Совещание с педагогами отдела  социально-гуманитарных программ
	По графику
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	7
	Совещание с педагогами отдела  художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Крылова Д.Н.

	8
	Совещание с педагогами отдела  спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	9
	Совещание с педагогами объединения «Профи»
	В течение месяца
	УЗ-1 5эт.


	ПДО
	Королева О.Г.

	10
	Совещание с педагогами отдела раннего развития
	01.09.2022

08.09.2022


	2 - УЗ

3 – УЗ
	Федорова Е.А.


	Федорова Е.А



	11
	Участие в совещаниях по планированию деятельности и реализации проекта «Танцующий Ярославль»
	сентябрь
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Проверка оформления журналов
	27.09-30.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Контроль оформления тарификационных списков, расписания учебных занятий.
	01.09-12.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Контроль внесения данных в АСИОУ
	01.09-30.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Контроль занесения детей в ПДФО
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Смирнова В.В.

	6
	Контроль наличия договоров, пакета документов детей 
	01.09-30.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	7
	Контроль выдачи квитанций
	01.09-30.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	рук-ли отделов

	8
	Проверка рабочих программ у педагогов
	06.09-14.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	9
	Контроль проведения инструктажей на первых занятиях
	01.09-14.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	10
	Проверка обновления и добавления информации об объединениях отдела на сайте
	09.09-30.09
	УЗ-1
	ПДО
	Королева О.Г.

	11
	Контроль соответствия расписания и списка детей, присутствующих на занятиях
	09.09-30.09
	УЗ-1
	ПДО
	Королева О.Г.

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Ефремова И.А.

	2
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Запись и подтверждения обучения детей на 2022-2023 уч год
	До 10.09.2022
	УЗ-1

сайт ОУ

группа в ВК
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Родительские собрания
	По графику
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	5
	Комплектование учебных групп 1-го и последующих годов обучения
	До 13.09.2022
	УЗ-1
	Рук-ли отделов, ПДО
	Павлова И.Н.

	6
	Составление расписания учебных занятий 
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов, ПДО
	Павлова И.Н.

	7
	Проведение инструктажей на первых занятиях
	01.09-17.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Павлова И.Н.

	8
	Консультирование начинающих педагогов по вопросам  организации образовательного процесса (по запросам педагогов)
	сентябрь
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	9
	Посещение занятий педагогов, выходящих на аттестацию 
	сентябрь
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	10
	Проведение аттестации в детских объединениях 
	 До 30.09.
	По месту проведения
	ПДО
	Грехова А.Ю.

	11
	Проведение инструктажа « Ознакомление с планом эвакуации. Техника безопасности на занятиях»
	До 13.09.22
	По месту проведения
	ПДО
	Грехова А.Ю.

	12
	Прослушивание детей нового набора ОВЭС «Каприз»
	05.09.2022
	УЗ-1

3 этаж
	Пучкова А.П.

Кошкина Л.А.

Грехова А.Ю.
	Пучкова А.П.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	Проведение анкетирования  «Определение уровня правовых знаний», определить уровень знаний педагогов по правовому воспитанию.
	В течение месяца
	1,2,3,-УЗ
	ПДО
	Федорова Е.А.

	2
	Диагностика уровня детей 1го года обучения
	.09-14.09
	1-ое УЗ
	педагоги
	Королева О.Г

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,23.09.2022
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	30.09.2022
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	ПДО 

Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Составление календарного  плана  работы отделов Центра
	23.09.2022
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	5
	Внесение списков обучающихся на сайт ПДФО
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов
ПДО
	Смирнова В.В.

	6
	Подготовка к отчету по муниципальному заданию за 3 квартал 2022 года
	30.09.2022
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	7
	Разработка документации в рамках проведения основного этапа «Танцующий Ярославль»: форма заявки на участие в Фестивале, форма анкеты обратной связи для участников обучающих мероприятий (детей и педагогов).

Подготовка (корректировка) информации  (пресс-релизов) по Фестивалю «Танцующий Ярославль»
	сентябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	8
	Работа педагогов отдела со списками детей 
	 02.09-14.09
	1-ое УЗ
	педагоги отдела
	Королева О.Г.

	9
	Сдача  тарификационных списков
	02.09-09.09
	1-ое УЗ
	педагоги отдела
	Королева О.Г.

	10
	Работа с документами (договорами) новичков
	02.09-14.09
	1-ое УЗ
	Андрианова М.А.

Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	11
	Работа с журналами
	23.09-30.09
	1-ое УЗ
	педагоги отдела
	Королева О.Г.

	12
	Работа педагогов отдела со списками детей с данными для программы АСИОУ
	02.09-30.09
	1-ое УЗ
	педагоги отдела
	Королева О.Г.

	13
	Подготовка квитанций
	02.09-09.09
	1-ое УЗ
	педагоги отдела
	Королева О.Г.

	14
	Работа с рабочей программой
	02.09-09.09
	1-ое УЗ
	педагоги отдела
	Королева О.Г.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Организационное совещание МО  педагогов-психологов УДО. Подведение итогов за 2021-2022гг. Утверждение плана работы МО на 2022-2023 уч. год
	27, 10-00


	МОУ «ГЦРО»

ул. Б. Октябрьская, 44/60, кабинет 14
	Игнахова Э.Н.
	Хаймина А.Г.

	2
	Заседание МО методистов дополнительного образования 
	06, 10-00


	МОУ «ГЦРО»

Республиканская,49

кабинет 301


	Хлопина Е.В.
	Махнина Е.В.

	3
	Обучение по медиации в ОУ
	До 05.09.2022
	2,3- УЗ
	Федорова Е.А
	Федорова Е.А

	4
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	сентябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	5
	Региональный судейский семинар.
	17-18.09
	Ярославль
	Казанкин А.Б.
	Грехова А.Ю.

	Инновационная деятельность

	1
	«Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся» Профессиональные пробы для обучающихся 6-7 классов
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	ПДО
	Шленев А.К.

	2
	Проведение диагностики профессиональных склонностей Л.Йовайши (модификация Г.В.Резапкиной).
	в течение месяца
	УЗ – 1
	ПДО
	Смирнова В.В.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Информирование участников образовательного процесса (педагогов, родителей, учащихся) о задачах и работе Службы медиации на 2022-2023 учебный год.
	В течение месяца
	3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	2
	Проведение программ примирения
	В течение месяца
	3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	3
	Консультирование законных представителей несовершеннолетних, педагогов
	5.09.2022
	1-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	4
	Проведение анкетирования педагогов и воспитанников по готовности к учебному году.
	с 01.09.2022 по 15.09.2022
	УЗ – 1,2,3

Группа в социальной сети «Вконтакте»
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	5
	Проведение упражнений в коллективах на адаптацию и включение воспитанников в образовательный процесс.
	в течение месяца
	УЗ – 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	6
	Разработка и проведение анкетирования на тему: «Профориентационный лагерь».
	в течение месяца
	Группа в социальной сети «Вконтакте»
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	7
	Разработка информации для стендов на темы: «Как добиться успеха и реализовать мечту», «Рекомендации родителям по адаптации детей».
	 в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	8
	Разработка памяток на тему: «Здоровый образ жизни».
	с 12.09.2022

по 16.09.2022
	УЗ – 1,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Корректировка ДООП с педагогами, выходящими на аттестацию
	сентябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.,


	Смирнова В.В.

	2
	Разработка новых ДООП с педагогами ДЮЦ «Ярославич»
	сентябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	3
	Методические консультации по заполнению информационных справок по результатам педагогической деятельности для прохождения аттестации педагогами
	сентябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	Родительские собрания в платных группах
	По графику
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Павлова И.Н.

	Организационно-массовая работа

	1
	Конкурс поделок «Осень, осень, в гости просим!»
	19.09.2022-30.09.2022
	3-УЗ
	ПДО
	Федорова Е.А

	2
	Инструктажи по пожарной безопасности 
	В течение месяца
	УЗ №1
	Кузьмин М.А.
	Смирнова В.В.

	3
	Осенний праздник для воспитанников студии «Каприз»
	23.09.2022
	УЗ-1

2 этаж
	Пучкова А.П.

Кошкина Л.А.

Грехова А.Ю.

Крутов А.Е.

Кратнова О.П.


	Пучкова А.П.

	4
	Информирование образовательных учреждений Ярославля и Ярославской области о проведении Фестиваля «Танцующий Ярославль»
	сентябрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Оформление документов, выдача квитанций
	По требованию
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	2
	Индивидуальная работа
	По требованию
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	«Ярославич за ЗОЖ»
	03.09.2022
	ТРК РИО
	ПДО
	Смирнова В.В.

	2
	Прием заявок на городской конкурс «Танцующий Ярославль. Народный танец»
	сентябрь
	УЗ №1
	Сотрудники отдела.
	Смирнова В.В.

	Региональный уровень

	1
	Первенство Ярославской области по футболу
	В течение месяца
	По месту проведения
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю.

	Межрегиональный уровень

	1
	Межмуниципальные соревнования по дзюдо
	16-18.09.2022
	Ковров
	Костин М.А.

Кудряшов А.С.
	Грехова А.Ю.

	2
	Учебно-тренировочные сборы
	11.09.2022
	Приволжск
	Костин М.А.

Кудряшов А.С.
	Грехова А.Ю.

	3
	Турнир «Осенний Самурай»
	25.09.2022
	Ярославль
	Казанкин А.Б.
	Грехова А.Ю.

	4
	Межрегиональный турнир по Буги-вуги
	24.09.2022
	Москва
	Кузнецов И.П.
	Крылова Д.Н.

	Всероссийский уровень

	1
	
	
	
	
	

	Международный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.
Федорова Е.А.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик» августовский выпуск
	06.09.2022
	УЗ-1
	
	

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.09.2022 и до 25.09.2022
	1,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Предоставление плана работы
	до 25.09.2022
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	7
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.


