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 «Утверждаю»

Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «01» сентября 2020 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на сентябрь 2020 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с педагогами отдела социально-гуманитарных программ
	В течение месяца
	УЗ-1

5 этаж
	ПДО
	Королёва О.Г.

	3
	Совещание с педагогами отдела социально-культурной деятельности
	01.09.2020

22.09.2020
	УЗ-3
	ПДО
	Федорова Е.А.

	4
	Совещания с педагогами отдела спортивно-оздоровительной работы
	В течение месяца
	УЗ-1

3 этаж.
	ПДО
	Иванова Е.В.

	5
	Совещание для заместителей  директоров по ВР «Анализ работы за 2019-2020 учебный год. Планирование работы на новый учебный год»
	29, 14-00

ВКС
	Департамент г. Ярославля
	Павлова И.Н.
	Абрамова Е.Г.
Ляпина С.В.
Титова Е.Е

	6
	Сбор информации по объединению «Профи», совещание с педагогами
	В течение месяца
	УЗ-1

5 этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	7
	Совещания с педагогами отдела организационно-методической работы
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	Сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль записи обучающихся по сертифицированным программам
	в течение месяца


	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Шленев А.К.

	3
	Проверка рабочих  программ (календарное планирование) к образовательным программам
	11.09.2020
	УЗ-3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Контроль оформления тарификационных списков, расписания педагогов
	07.09-14.09
	УЗ-1, 2,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Контроль внесения данных в АСИОУ
	В течение месяца
	УЗ-1, 2,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	6
	Контроль занесения детей в ПДФО
	В течение месяца
	УЗ-1, 2,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	7
	Контроль наличия договоров, пакета документов детей 
	В течение месяца
	УЗ-1, 2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	8
	Контроль выдачи квитанций
	01.09-30.09
	УЗ-1, 2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	9
	Контроль проведения инструктажей на первых занятиях
	09.09-14.09
	УЗ-1, 2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	10
	Проверка оформления журналов
	15.09-30.09
	УЗ-1, 2,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Ефремова И.А.

	2
	Работа с навигатором образовательных программ
	в течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Смирнова В.В.

	3
	Подготовка расписания учебных занятий.
	02.09-14.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	4
	Комплектование групп 1-го и последующих годов обучения
	02.09-07.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	5
	Проведение инструктажа №1 « Ознакомление с планом эвакуации. Техника безопасности на занятиях»
	С 15.09.20
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	6
	Проведение аттестации в детских объединениях 
	 До 30.09.2020
	По месту проведения
	ПДО, рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	7
	 Проведение диспансеризации обучающихся объединения «Футбол» 
	07, 08, 09. 09.2020
	Пр-т Ленина 55
	Иванова Е.В. 

Григорян Д.Р.
	Иванова Е.В.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	
	
	
	
	

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.09.2020
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.


	2
	План работы Центра
	25.09.2020
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Зачисление обучающихся на сайт ПДФО
	в течение месяца
	УЗ-1
	Руководители отделов, ПДО
	Смирнова В.В.

	5
	Составление  тарификационных списков
	02.09-11.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	6
	Работа педагогов со списками детей с данными для программы АСИОУ
	02.09-30.09
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	7
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Отчёт «Информация о результатах профессиональной деятельности», аттестация на высшую квал. категорию
	в течение месяца
	УЗ-1
	Королева О.Г.
	Павлова И.Н.

	2
	Курс «Организация и осуществление дополнительного образования детей с ограниченными возможностями здоровья и инвалидностью от 5 до 18 лет»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	Инновационная деятельность

	1
	МРЦ «Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся».Рабочая группа УДО по разработке программы
	10, 17, 24, 10-00


	МОУ «ГЦРО»

ул.Б.Октябрьская, 44/60 
	Прокофьева А.Д.
	Угарова М.Г.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Оформление стенда «Психологи советуют»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Проведение первичного знакомства со старшеклассниками-участниками тренинговой программы по формированию стрессоустойчивости
	По договоренности 
	На базе школ
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	3
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-2

4 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	4
	Организационное совещание МО  педагогов-психологов УДО. Подведение итогов за 2019-2020гг. Утверждение плана работы МО на 2020-2021 уч. год
	15, 10-00


	МОУ «ГЦРО»

ул.Б.Октябрьская, 44/60
	Прокофьева А.Д.
	Хаймина А.Г.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Корректировка программ на 2020 – 2021 уч. год
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Хлопина Е.В.

	2
	Тематическая консультация «Образовательная программа в системе ПФДО» отдел ОСКД
	01.09.2020
	УЗ-3
	ПДО
	Федорова Е.А.

	3
	Тематическая консультация «Дети с ОВЗ в образовательном процессе Центра» отдел ОСКД
	05.09.2020
	УЗ-3
	ПДО
	Федорова Е.А.

	4
	Экспертиза дополнительных образовательных программ и распределение их по реестрам
	10, 24.09.2020
	ГЦРО
	Павлова И.Н.
	Тимофеева Е.В.

Махнина Е.В.



	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Онлайн поздравление с 1 сентября
	01.09.2020
	https://vk.com/yaroslavich_duts
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Никулина А.Д.

	2
	«Мастер-классный день» 
	05.09.2020
	УЗ-1

территория у Центра
	Скудина И.Г.

Никудина А.Д.

Голов А.
	Никулина А.Д.

	3
	Творческая онлайн-встреча
	06.09.2020
	https://vk.com/yaroslavich_duts
	Скудина И.Г.

Никудина А.Д.
	Скудина И.Г.

	4
	Арбузник в объединении «Big Brain»
	20.09.2020
	УЗ-1

2 этаэж
	Скудина И.Г.

Никудина А.Д.
	Скудина И.Г.

	5
	Загородный лагерь 
	24.08.20-13.09.20
	Высоковский бор
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.

Киселева Н.В.
	Шленев А.К.

	6
	 «Путешествие в страну английского языка и посвящение  в члены СИЯ «WELCOME»
	25.09.2020

17.00-18.00
	УЗ-1

5 этаж
	Смирнова В.В. 
	Королева О.Г.

	7
	Игровая программа «Снова в школу» проект «Годы золотые»
	01.09.2020
	3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А.

Карпухина В.С.

	8
	Праздник осени «Арбузник» для объединения «76 регион» «Ритмика»
	16.09.2020

16.00
	3-УЗ
	Парфенова Е.М.
	Федорова Е.А.

	9
	Мастер-класс «Современная хореография»
	В течение месяца
	3-УЗ
	Парфенова Е.М.
	Федорова Е.А.

	10
	Мастер- класс «Каратэ, Кобудо»
	В течение месяца
	3-УЗ
	Казанкин А.Б.
	Федорова Е.А.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО, рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО, рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Осенний самурай 2020
	27.09.2020
	УЗ-3
	ПДО
	Казанкин А.Б.

	2
	
	
	
	
	

	Региональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	Межрегиональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Всероссийский уровень

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	Международный уровень

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.
	В течение месяца
	УЗ-3
	ПДО
	Федорова Е.А.
Карпухина В.С.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик» 
	до 11.09.2020
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Смирнова В.В.

	
	
	
	
	
	
	

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Подготовка документов на получение порубочного билета
	до 01.09.2020
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	3
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.09.2020 и до 30.09.2020
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Предоставление плана работы
	до 25.08.2020
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Сбор заявок на канцелярские принадлежности к новому учебному году
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Подготовка учреждения к плановой проверке по ПБ
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	11
	Проведение инструктажа на начало учебного года по ПБ  
	До 15.09.2020
	1 уч. здание
	
	Аверкина Н.С.

	12
	Проведение инструктажа по антитеррористической безопасности
	до 25.09.2020
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Подать заявку на составление сметы (перегородка 5 этаж, ремонт в объединении «Золотой ключик»
	в течение месяца
	1,2 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Вырубка аварийных деревьев 
	в течение месяца
	3 уч. здание
	
	Аверкина Н.С.


