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 «Утверждаю»

Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «29» апреля 2022 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на май 2022 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные


	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела  социально-гуманитарных программ 
	11.05.2022

11.00

14.00
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела  художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Крылова Д.Н.

	6
	Совещание с педагогами отдела  спортивно-оздоровительной работы 
	В течение месяца
	УЗ-1 


	ПДО
	Иванова Е.В.

	7
	Совещание с педагогами отдела социальной и культурной деятельности
	04.05.2022


	УЗ-3
	ПДО.
	Лукьянова Е.С.

	8
	Совещание с педагогами студии  «Каприз»
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Пучкова А.П.

	9
	Педагогический совет
	
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
ПДО
	Шленев А.К.

	10
	Участие в административных совещаниях по планированию и корректировке деятельности учреждения
	май
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	11
	Совещание с руководителями УДО: «Итоги работы учреждений дополнительного образования за 2021-2022  учебный год. Перспективы и пути развития»
	18, 14-00 
	ЦВР «Глория» по адресу улица Калинина д.30
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Новак Д.А.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Информация по АСИОУ вновь поступивших детей на обучение
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Рук-ли отделов 

	3
	Осуществление внутреннего контроля, за деятельностью в объединениях, графика посещения учебных занятий, сохранность контингента.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н..

	4
	Контроль за соблюдением и укреплением здоровья учащихся объединений 
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Контроль за проведением   учебных занятий по расписанию


	В течение месяца


	Индивидуально по расписанию 
	педагоги доп. образования отдела


	Иванова Е.В. 

	6
	Анализ оплаты добровольных пожертвований родителями в объединениях отдела
	В течение месяца
	УЗ-1 
	ПДО

	Иванова Е.В.

	7
	Изучение результатов работы ОСГП за 2021-2022
	в течение месяца
	УЗ-1


	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	8
	Контроль заполнения журналов 
	в течение месяца
	УЗ-1


	ПДО
	Зав отделами

	9
	Контроль проведения итоговой аттестации в объединениях отдела
	в течение месяца
	УЗ-1


	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	10
	Организация учебного занятия, индивидуальная работа на занятии (примерный план посещения учебных занятий).
	с 16.05 по 20.05
	1 УЗ 
	Мудрова Е.А.  
	Крылова Д.Н.


	
	
	с 23.05 по 27.05
	1 УЗ
	Кузнецов И.П.
	

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	рук-ли отделов

	2
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Организация работы по формированию списочного состава  лагеря дневного пребывания.
	В течение месяца
	3-УЗ
	ПДО
	Лукьянова Е.С.

	4
	Мастер- класс по современной хореографии для объединения «76 Регион»
	14.05.2022
	3-УЗ
	Лукьянова Е.С.
	Лукьянова Е.С.

	5
	Семинар для объединения Каратэ-До «Бункай в каратэ» 
	15.05.2022
	3-УЗ
	Казанкин А.Б.
	Казанкин А.Б.

	6
	Аттестационный экзамен «Каратэ-До» для объединения Каратэ-До
	29.05.2022
	3-УЗ
	Казанкин А.Б.
	Лукьянова Е.С.

	7
	Подготовка к отчетному периоду 2021-202 учебного года.

Летняя кампания. 


	май
	УЗ-1

2 этаж
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	8
	Подготовка к загородной кампании оздоровления детей
	май
	УЗ-1

2 этаж
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	9
	Предварительная тарификация 
	май
	УЗ-1
	ПДО

Руководители отд
	Шленев А.К.

	10
	Итоговая аттестация обучающихся
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	11
	Открытые занятия у групп дошкольников Х/А «Ритм» и Х/С «Фантазия»
	В течение

месяца
	1 УЗ
	Крылова Д.Н.

Ведерникова Е.М.

Киселева Н.В.
	Крылова Д.Н.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	Мониторинг удовлетворенности образовательным процессом среди родителей и детей
	Апрель-май
	УЗ-1,2,3
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.05.2022
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.05.2022
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Составление календарного  плана  работы отделов Центра
	25.05.2022
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	4
	Работа с журналами
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов

ПДО
	Павлова И.Н.

	5
	Составление графиков летнего периода
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов

ПДО
	Павлова И.Н.

	6
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	7
	Занесение информации в Базу данных ОД по результатам городских мероприятий, организатором которых является ДЮЦ «Ярославич»: Игра «Основы правовой культуры»,  игра «Город, в котором  я живу»
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	8
	Подготовка сертификатов и благодарностей
	в течение месяца
	УЗ-1
	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	9
	Заполнение протоколов по проведению итоговой аттестации
	в течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Королева О.Г.

	10
	Составление предварительных списков детей на следующий год
	в течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Королева О.Г.

	11
	Подготовка папок для записи в объединения на 2022-2023 уч.год 
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов

ПДО
	Павлова И.Н.

	12
	Подготовка документов на подтверждение и зачисление на 2022 – 2023 уч. год
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов

ПДО
	Павлова И.Н.

	13
	Отчёты в департамент образования
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	14
	Написание аналитического отчёта о деятельности службы практической психологии образовательной организации
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	15
	Заполнение аналитического отчёта по результатам 2 этапа  Фестиваля Поющий Ярославль
	В течение месяца
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	16
	Написание аналитического отчёта по методической деятельности за учебный год
	В течение месяца
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	17
	Разработка перспективного плана работы на 2022-2023 учебный год
	В течение месяца
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Изучение нормативных документов и психологической литературы, посещение МО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Прохождение образовательной программы «2 ступень гештальт-терапии», МИГиП
	В течение месяца
	Исторический факультет ЯГПУ им. К.Д. Ушинского
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	3
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	В течение месяца
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Участие в семинарах и методических объединениях методистов города (по плану работы ГЦРО)
	В течение месяца
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	Инновационная деятельность

	1
	«Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся» Профессиональные пробы для обучающихся 6-7 классов
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	ПДО
	Шленев А.К.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-1
4 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Оформление стенда психолога на тему «Как устроить досуг с ребенком правильно»
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	3
	Проведение тренингового занятия для объединения «Карусель»
	13.05.22

18:30
	УЗ-1

6 этаж
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	4
	Проведение тренингового занятия с хореографическим ансамблем «Ритм»
	12.05.22

15:30
	УЗ-1

4 этаж
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	5
	Проведение тренинговых занятий с клубом дзюдо «Ярославич»
	16.05.22

9:10

19.05.22

9:30

20.05.22

16:00
	УЗ-1

7 этаж
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	6
	Проведение тренинговых занятий в ОВЭС «Каприз»
	26.05.22

9:00

15:15

16:00

16:45
	УЗ-1

3 этаж
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	7
	Проведение тренинговых занятий в объединение «Хип-хоп» 
	21.05.22

19:20
	УЗ-1

6 этаж
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Экспертиза программ ОО и распределение по реестрам
	в течение месяца
	ГЦРО
	Павлова И.Н.
	Тимофеева Е.В. Махнина Е.В.



	2
	Консультирование педагогов по вопросам  разработки  мониторинга реализации обучающимися ДООП – итоговая аттестация обучающихся  (индивидуальные и групповые консультации в рамках общей методической темы)
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Разработка или корректировка ДООП с педагогами
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	 Ведение табелей посещаемости 
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	ПДО


	Павлова И.Н.



	4
	Подготовка квитанций
	До 06.05.2022
	УЗ-1,2,3
	Пушкина Т.Е.
	Павлова И.Н.

	5
	Табель учета рабочего времени по ПДОУ
	30.05.2022
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Фестиваль «Свет миру», концертная программа 
	10-15.05.2022
	
	Соловьёва Н.В.

Кошкина Л.А.

Грехова А.Ю.

Крутов А.Е.

Кратнова О.П
	Пучкова А.П.

.

	2
	Отчётный концерт ОВС «Каприз», чествование выпускников 
	19.05.2022
	Дворец молодёжи
	Соловьёва Н.В.

Кошкина Л.А.

Грехова А.Ю.

Крутов А.Е.

Кратнова О.П.
	Пучкова А.П.



	3
	«Премия Ярославич», ежегодное мероприятие для обучающихся центра
	25.05.22
	Концерт –холл «Кино»
	ПДО
	Смирнова В.В.

	4
	День Города, концертные программы из участников ОВС «Каприз» и победителей Конкурса «Поющий Ярославль» 
	29.05.2022
	Площадки города
	Соловьёва Н.В.

Кошкина Л.А.

Грехова А.Ю.

Крутов А.Е.

Кратнова О.П.
	Пучкова А.П.



	5
	Выпускной в ДОС «Золотой ключик»
	21.05.2022
	
	Никулина А.Д.
педагоги Студии
	Андрианова М.А.



	6
	День именинника СИЯ WELCOME
	5 мая -10.00 

11 мая-16.00
	УЗ-1

 5 этаж
	Прохорова А.П.
	Королева О.Г.

	7
	Библио сумерки в библиотеке Ярослава Мудрого
	20.05.2022

18.00
	Библиотека Ярослава Мудрого
	Зорина Е.Н.
	Крылова Д.Н.

	8
	Сетевая акция «Всех скороговорок не переговоришь» 
	В течение месяца 
	
	Зорина Е.Н.
	Крылова Д.Н.

	9
	Выступление в объединении «Золотой ключик»
	
	
	Зорина Е.Н.
	Крылова Д.Н.

	10
	«Семейная эстафета», в рамках Фестиваля семейного спорта
	22.05.22
	СШ № 99

(улица)
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	11
	Отчётный концерт объединения «76 Регион»
	22.05.2022
	Дворец молодежи
	Лукьянова Е.С.
	Лукьянова Е.С.
Смирнова В.В.

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 

	В течение месяца
	По месту проведения
	ПДО
	Иванова Е.В.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	По требованию
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	3
	Информирование родителей о летнем лагере
	В течение месяца
	3-УЗ
	ПДО
	Лукьянова Е.С.

	4
	Родительские собрания по организации лагерей с дневным пребыванием
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	Скудина И.Г.

Лукьянова Е.С.
	Павлова И.Н.

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Открытое первенство города Ярославля по футболу среди юношей 2012, 2013, 2014 гг.р.
	В течение месяца 
	г. Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Иванова Е.В.

	2
	Сетевая акция «Всех скороговорок не переговоришь» 
	В течение месяца 
	г. Ярославль
	Зорина Е.Н.
	Крылова Д.Н.

	3
	Открытие муниципальный детский кинофестиваль «Свет миру.  Дети-2022»
	07.05.22
	Г. Ярославль
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

Свободин О.В.

	4
	Концертная программа, посвященная празднованию 9 мая
	09.05.22
	Парк 30-лети Победы
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	5
	Открытый муниципальный детский кинофестиваль «Свет миру.  Дети-2022»
	10.05-15.05.22
	Г. Ярославль
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

Свободин О.В.

	6
	Концертная программа, посвященная празднованию Дня города
	29.05.22
	Стадион «Спартаковец»
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	Региональный уровень

	1
	Первенство Ярославской области по футболу среди юношей 2006г.р, 2007-2008г.р.
	В течение месяца 
	г. Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Иванова Е.В.

	Межрегиональный уровень

	1
	Межрегиональный турнир по дзюдо «Грани»
	07-08.05.2022
	г. Приволжск
	Костин М.А.
	Иванова Е.В.

	Всероссийский уровень

	1
	Танцевальный чемпионат Sugar Fest
	02.05.2022
	г. Москва
	Парфёнова Е.М.
	Лукьянова Е.С.

	2
	Всероссийские соревнования по кудо на кубок губернатора Ярославской области
	13-14.05.2022
	г. Мышкин
	Хрулев С.Я.

Арстамян А.В.
	Иванова Е.В.

	3
	Всероссийские соревнования по дзюдо «Патриот»
	08.05.2022
	г. Ковров
	Кудряшов А.С.
	Иванова Е.В.

	Международный уровень

	1
	Участие в V сезоне Международного музыкального фестиваля-конкурса «START MUSIC»
	В течение месяца
	Онлайн-платформа
	Прохорова А.П.
	Смирнова В.В.

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.
	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С.
	Лукьянова Е.С.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик» апрельский выпуск
	До 06.05.22
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Скудина И.Г.

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Организация акарицидной обработки территории
	по графику
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Проведение санобработки кулеров
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Обеспечить охрану объекта сотрудниками частной охранной организацией
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Заключение договоров на ремонтные работы
	в течение месяца
	2 уч. здание
	Пушкина Т.Ю.
	Аверкина Н.С.

	5
	Отдать на поверку диэлектрические перчатки и боты
	в течение месяца
	1, 3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	7
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.04.2022 и до 25.04.2022
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Предоставление плана работы
	до 25.04.2022
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Формирование заказа канцелярских принадлежностей, дидактических материалов, ремонтных работ

для СИЯ «WELCOME», ДОС «Золотой ключик»
	в течение месяца
	1,2, уч. здания
	Королева О.Г.

Андрианова М.А.
	Королева О.Г.

Андрианова М.А.


