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 «Утверждаю»

Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «30» апреля 2021 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на май 2021 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с руководителями: «Итоги работы учреждений дополнительного образования за 2020-2021 учебный год. Перспективы и пути развития»
	26, в 11-00.


	на платформе ZOOM
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Новак Д.А.

	3
	Совещание с заместителем директора по УВР
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Совещания с педагогами отдела организационно-методической работы
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	5
	Совещание с педагогами отдела социально-гуманитарных программ

	По графику
	УЗ-1

5 этаж
	ПДО
	Королёва О.Г.

	6
	Совещание с педагогами отдела социально-культурной деятельности
	11.05.2021


	УЗ-3
	ПДО
	Федорова Е.А.

	7
	Совещание с педагогами ОВЭС «Каприз» 
-Подготовка и проведение отчётных мероприятий и аттестаций ОВС «Каприз»; 

-предварительная тарификация педагогов ОВС «Каприз» на 2021-2022 уч год
	12.05.2021
12.00
	УЗ-1

3 этаж.
	ПДО
	Пучкова А.П.

	8
	Совещание педагогов. ОВЭС «Каприз» 
Тема: «Итоги проведения отчётных и аттестационных мероприятий», журналы
	28.05.2021
12.00
	УЗ-1

3 этаж.
	ПДО
	Пучкова А.П.

	9
	Предварительная тарификация педагогов центра на 2021-2022 учебный год
	В течение месяца 

по графику
	УЗ-1

2 этаж
	Рук-ли отделов

ПДО
	Шленев А.К.

	
	Совещания с педагогом—организатором по проведению июльской лагерной смены в СИЯ WELCOME
	12.05.2021
10.00
	Уз-1

5 этаж
	Лазарев Н.М.
	Королева О.Г.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	Сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль внесения данных в АСИОУ
	В течение месяца
	УЗ-1, 2,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Контроль выдачи квитанций
	11.05.2021
	УЗ-1, 2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	4
	Анализ оплаты добровольных пожертвований родителями в объединениях отдела
	До 31.05.2021
	УЗ-1 
	ПДО

	Иванова Е.В.

	5
	Контроль за проведением  учебных занятий по  расписанию

  
	В течение месяца
	Индивидуально по расписанию
	ПДО
	Иванова Е.В. 

	6
	Контроль за соблюдением и укреплением здоровья учащихся:

· соблюдение санитарно-гигиенических требований на учебных занятиях;
использование здоровьесберегающих технологий на учебных занятиях.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли 

ПДО
	Павлова И.Н.

	7
	Контроль за посещаемостью занятий учащимися и сохранность контингента
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли 

ПДО
	Павлова И.Н.

	8
	Контроль проведения итоговой аттестации в объединениях отдела
	в течение месяца


	УЗ-1,2,3


	ПДО
	Рук-ли отделов

	9
	Контроль заполнения журналов педагогов 
	17.05-21.05
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	10
	Организация учебного занятия, индивидуальная работа на занятии (примерный план посещения учебных занятий).
	с 12.05. по 14.05
	1 УЗ 
	Ведерникова Е.М.
	Крылова Д.Н.

	
	
	с 17.05 по 21.05
	1 УЗ 
	Кузнецов И.П.
	Крылова Д.Н.

	
	
	с 24.05 по 28.05
	1 УЗ 
	Киселева Н.В.    
	Крылова Д.Н.

	
	
	с 12.05. по 14.05
	1 УЗ 
	Ведерникова Е.М.
	Крылова Д.Н.

	11
	Изучение результатов работы педагогического коллектива за 2020-2021 учебный год.
	11.05. 2021

-15.05 2021
	1,2,3-УЗ
	ПДО
	Рук-ли отделов

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Ефремова И.А.

	2
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Оформление учебного журнала с учётом всех требований
	до 30.05.2021
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Итоговый контроль и итоговая аттестация результативности образовательного процесса в объединениях 
	До 30.05.2021
	1,2,3- УЗ


	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Организация работы по формированию списочного состава  лагеря дневного пребывания в летний период (июль)
	В течение месяца
	1-УЗ
	Королева О.Г.
	Павлова И.Н.

	6
	Отчётный концерт – младшие школьники
	14.05.2021

 18.00-19.30
	УЗ-1

2 этаж
	Пучкова А.П.

Кошкина Л.А.

Каткова А.Д,

Грехова А.Ю.
	Пучкова А.П.

	7
	Отчётный концерт – старшие школьники
	21.05.2021

18.00-19.30
	УЗ-1

2 этаж
	Пучкова А.П.

Кошкина Л.А.

Каткова А.Д,

Грехова А.Ю.
	Пучкова А.П.

	8
	Отчётный концерт – солистов вокалистов и инструменталистов
	27.05.2021

17.00
	УЗ-1

2 этаж
	Пучкова А.П.

Кошкина Л.А.

Каткова А.Д,

Грехова А.Ю.
	Пучкова А.П.

	9
	Открытое занятие для родителей школьников 7 лет (дистанционно)
	В течение месяца
	УЗ-1

4 этаж
	Крылова Д.Н.

Бурцева Л.В.
	Крылова Д.Н.

	10
	Проведение открытых занятий в ОСКД
	24.05.2021-29.05.2021
	3-УЗ
	ПДО
	Федорова Е.А.

	11
	Консультирование педагогов по вопросам  организации образовательного процесса (по запросам педагогов)
	май
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	12
	Анализ открытых итоговых занятий в объединениях ОСГП
	в течение месяца
	1,2 УЗ
	ПДО
	Королева О.Г.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	Мониторинг удовлетворенности образовательным процессом среди обучающихся и их родителей
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Проведение мониторинга среди педагогов ДЮЦ «Ярославич» 
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	. Смирнова В.В.

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.05.2021
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.05.2021
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Заполнение журналов
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	5
	Составление календарного  плана  работы отделов Центра
	25.05.2021
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	6
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	7
	Описательный отчёт за 2020-2021 учебный год
	До 31 мая
	УЗ-1,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	8
	Составление перспективного плана на 2021-2022 учебный год
	До 31 мая
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	9
	Подготовка документов для записи детей в объединения на 2021-2022 учебный год. Составление предварительных списков детей на следующий год
	До 31 мая
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	10
	Составление графика работы на летний период педагогов центра
	До 31 мая
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	11
	Приемка лагеря с дневным пребыванием детей 
	20-22 мая
	Дзержинская администрация кааб 219
	Скудина И.Г.
	Павлова И.Н.

Аверкина Н.С.

	12
	Отчёты в департамент образования
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	13
	Работа с документами: разработка, корректировка, модернизация проектов, положений, статей, текстов и др. (по заказу администрации Центра или заявке педагогов)
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	14
	Написание отчёта по работе в 2020-2021 учебном году и перспективного плана работы на 2021 – 2022 уч.г.
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	15
	Подготовка сертификатов и благодарностей
	в течение месяца
	1 УЗ
	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	16
	Заполнение протоколов по проведению итоговой аттестации
	в течение месяца
	1 УЗ
	Королева О.Г
	Королева О.Г.

	17
	Подготовка документов для лагеря с дневным пребыванием детей (сметы, контракты на питание, инструктажи)
	в течение месяца
	1,3 УЗ
	Скудина И.Г.

Воробьева Д.Е.
	Павлова И.Н.

Аверкина Н.С.

Пушкина Т.Ю.

	18
	Отчёты по инновационным площадкам
	май
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	19
	Подготовка документов для подачи на губернаторскую стипендию
	До 11.05.2021
	УЗ-1
	Пучкова А.П.

Иванова Е.В.
	Павлова И.Н.

	20
	Подача уведомления об изменениях в реестр оздоровления детей
	До 11.05.2021
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	21
	Подача документов для оформления договоров безвозмездного пользования помещениями.
	май
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Прохождение образовательной программы «1 ступень гештальт-терапии», МИГиП
	В течение месяца
	Исторический факультет ЯГПУ им. К.Д. Ушинского
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Информационное совещание психологов УДО по «Составление аналитических отчётов» Платформа ZOOM
https://us04web.zoom.us/j/5364145584?pwd=U3JZRU9reGF5d0NXTm5GOTZqTm1RUT09
ИК: 536 414 5584
КД: 286547
	18, 10-00


	Платформа ZOOM

	Прокофьева А.Д.
	Хаймина А.Г.

	Инновационная деятельность

	1
	Образовательная сеть «Инженерная школа для дошкольника»

Мероприятие в рамках технодосуга
	По согласованию
	МДОУ 61,69
	Смирнова В.В.
	Павлова И.Н.

	2
	Проведение профессиональных проб для учащихся 6-7 класов
	По графику
	УЗ-1,3
	ПДО
	Павлова И.Н.

	3
	Анализ занятий «Апробация программы профпроб» для учащихся 7х классов
	май
	УЗ-1
	ПДО
	Угарова М.Г.

Шленев А.К.

	4
	МРЦ «Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся»
«Апробация программы профпроб»

Рабочая группа педагогов УДО

«Апробация программы профпроб»


	11-25

13, 27 9-00

Платформа ZOOM
https://us04web.zoom.us/j/3462610081?pwd=M0xna2U2NldZa0dua0F2RlFFcHNYdz09

ИК: 346 261 0081

КД: J27YQe 
	Платформа ZOOM

	ПДО
	Угарова М.Г.

Шленев А.К.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение диагностики детей 6 лет в ДОС «Золотой ключик»
	По запросу родителей
	УЗ-2

1 эатж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Оформление стенда психолога на тему «Как найти свой внутренний ресурс?»
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	3
	Оформление стенда психолога на тему «Будущий первоклассник-какой он?»
	В течение месяца
	УЗ-2
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Экспертиза дополнительных образовательных программ и распределение их по реестрам
	По графику
	ГЦРО
	Павлова И.Н.

Хлопина Е.В.
	Тимофеева Е.В.

Махнина Е.В.

	2
	Модернизация комплексной программы детского объединения «Золотой ключик» для детей 5 и 6 лет, разработка каждого модуля программы с педагогами Студии
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В., ПДО 
ДОС «Золотой ключик»
	Смирнова В.В.

	3
	Модернизация ДООП «Кораблик детства» с педагогами, реализующими программу
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	4
	Разработка новых ДООП с педагогами ДЮЦ «Ярославич»
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	5
	Систематизация и оформление материалов по темам вебинаров  для ознакомления педагогов с их содержанием
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	Табель учета рабочего времени по ПДОУ
	30.05.2021
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	4
	Составление списков детей для отработки больничных листов
	До 11.05.2021
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	5
	Составление итогового реестра по ПДОУ
	май
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	6
	Утверждение прейскуранта на ПДОУ
	май
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Шленев А.К.


	Организационно-массовая работа

	1
	Праздничная программа для дошкольников «День именинника»
	19.05.2021

18.00-19.00
	УЗ-1

2 этаж
	Никулина А.Д.
	Пучкова А.П

	2
	Акция «Безопасное поведение»
	В течение месяца
	1 УЗ
	Лазарев Н.М.
	Смирнова В.В.

	3
	Выпускной в ДОС «Золотой ключик»
	
	
	ПДО
	Андрианова М.А.



	4
	Фотосессия для хореографического ансамбля «Ритм» группа № 5  
	май 
	Выход
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.
	Крылова Д.Н.

	5
	Праздник для обучающихся хореографического ансамбля «Ритм» - Окончание учебного года
	май 
	УЗ-1
	Крылова Д.Н.

Ведерникова Е.М.
	Крылова Д.Н.

	6
	«Дети герои Великой Отечественной Войны» для проекта «Годы золотые»
	14.05.2021
	3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А.

	7
	Работа со студентами – практикантами  ЯГПУ им.К.Д. Ушинского
	В течение месяца
	3-УЗ
	ПДО
	Федорова Е.А.

	Мероприятия по заявкам

	1
	Выпускной для СШ № 17  
	21.05.

15.00-16.30


	УЗ -3
	Лазарев Н.М.

Воробьева Д.Е.
	Смирнова В.В.

	2
	Выпускной для СШ № 17  
	28.05

10.00


	УЗ - 3
	Лазарев Н.М.

Воробьева Д.Е.
	Смирнова В.В.

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 
	В течение месяца
	По месту проведения
	ПДО
	Рук-ли отделов

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Открытый муниципальный детский кинофестиваль «Свет миру.  Дети-2021»
	25.05-29.05
	Г. Ярославль
	ПДО


	Смирнова В.В.

	2
	Соревнования по классическим шахматам. Этап Открытого кубка г. Ярославля  «День победы»
	15.05-23.05
	Г. Ярославль
	Зубакина Н. О. 
	Иванова Е.В.

	Региональный уровень

	1
	Первенство области по футболу среди юношей 2006-2007, 2008-2009
	Доп. 
	Г. Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Иванова Е.В.

	Межрегиональный уровень

	1
	Межрегиональный турнир по дзюдо «Грани»
	01-02,05.2021
	г. Приволжск
	Костин М.А.
	Иванова Е.В.

	2
	2-й этап лиги «Аврора» по дзюдо
	01-03.05.2021
	г. Санкт-Петербург
	Кудряшов А.С.
	Иванова Е.В.

	3
	Открытый турнир по дзюдо
	Доп.
	г. Иваново
	Костин М.А.

Кудряшов А.С.
	Иванова Е.В.

	Всероссийский уровень

	1
	ХII ВСЕРОССИЙСКИЙ ДЕТСКО-ЮНОШЕСКИЙ КИНОФЕСТИВАЛЬ «ДЕТСКОЕ КИНО – ДЕТЯМ!» 
	В течение месяца
	Тверская область (дистанционно)
	Свободин О.В.
	Крылова Д.Н.

	2
	Петербургский Международный фестиваль кинолюбителей «БЕЛЫЕ НОЧИ» - конкурс детско-юношеского киновидеотворчества «Заря»
	В течение месяца
	Санкт-Петербург (дистанционно)
	Свободин О.В.
	Крылова Д.Н.

	3
	Открытый фестиваль любительских фильмов «Фильмёнок» 
	В течение месяца
	Омск (дистанционно)
	Свободин О.В.
	Крылова Д.Н.

	4
	Всероссийские соревнования по футболу на призы клуба «Кожаный мяч» среди юношей 2006-2007, 2008-2009
	Доп.
	Г. Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Иванова Е.В.

	5
	УТС по дзюдо
	15.05-18.05
	Владимирская обл.
	Кудряшов А. С.
	Иванова Е.В.

	6
	Всероссийские соревнования оп дзюдо среди мальчиков  и девочек до 13 лет
	20.05-24.05
	Г. Новороссийск
	Кудряшов А. С.
	Иванова Е.В.

	Международный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.
	В течение месяца
	УЗ-3
	Воробьёва Д.Е..

Фёдорова Е.А.
	Фёдорова Е.А.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик» апрельский выпуск
	06.05.2021
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Скудина И.Г.

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Организация субботника на территории (уборка срубленных деревьев) 
	по графику
	3 уч. здание
	Малышев А.В.

Середнев Е.Л.

Рогова М.
	Аверкина Н.С.

	2
	Организация акарицидной обработки территории
	по графику
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Проведение санобработки кулеров
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	5
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.05.2021 и до 25.05.2021
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Предоставление плана работы
	до 25.05.2021
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Написать письмо в Д/образования о выделении денежных средств:

1.Огнезащитная обработка деревян. констр. Труфанова 25/2;

2.Замеры сопротивления в 3-х учебных зданиях;

3.На устранение замечаний по АТЗ.
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Пушкина Т.Ю.

Овечкина Е.В.
	Аверкина Н.С.

	13
	Расчет смет для проведения лагеря в летние каникулы
	в течение месяца
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Заключение договоров на ремонтные работы
	в течение месяца
	2 уч. здание
	Пушкина Т.Ю.
	Аверкина Н.С.


