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 «Утверждаю»

Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «28» февраля 2023 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на март 2023 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные


	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела социально-гуманитарных программ
	По графику
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Крылова Д.Н.

	6
	Совещание с педагогами отдела спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	7
	Совещание с педагогами отдела развития дошкольников и младших школьников
	02.03.2023


	УЗ-3
	ПДО
	Федорова Е.А.

	8
	Совещание ОВЭС «Каприз» 
	02.03.2023
	УЗ-1

3 этаж
	ПДО
	Пучкова А. П

	9
	Участие в совещаниях по планированию деятельности, по проведению конкурса «Поющий Ярославль»; по разработке проектов на конкуры Президентских грантов
	Март 
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	10
	Совещание у директора по организации фестиваля «Поющий Ярославль»
	Март
	УЗ-1

1 этаж
	ПДО
	Пучкова А. П

	11
	Совещание для руководителей учреждений дополнительного образования «Вовлечение в систему дополнительного образования детей и подростков с девиантным поведением».

	03.03.2023
	МОУ ДО «Детский оздоровительно-образовательный центр имени А.Матросова».
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г

	12
	Совещание для заместителей директоров по воспитательной работе. «О развитии Российского движения детей и молодежи», алгоритм работы по оформлению электронных волонтерских книжек.
	14, 14-00


	ВКС
	Павлова И.Н.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.



	13
	Психиатрическое освидетельствование сотрудников

(согласно списка)
	21.03.2023

08.30-11.00
	УЗ-1

2-ой этаж
	Представители 

   ГБКУЗ ЯО «ЯОПБ»
	Ефремова И.А.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль численности обучающихся в группах, согласно спискам
	В течение месяца


	По месту проведения
	ПДО 
Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Информация по АСИОУ вновь поступивших детей на обучение
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Рук-ли отделов 

	4
	Осуществление внутреннего контроля, за деятельностью в объединениях, графика посещения учебных занятий.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н..

	5
	Контроль за заполнением учебных журналов
	До 30.03.2023
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н..

	6
	Контроль численности обучающихся в группах, согласно спискам
	В течение месяца


	По месту проведения
	педагоги

отдела
	Грехова А.Ю.

	7
	Дополнительно, по необходимости, квитанции для оплаты добровольных пожертвований родителями
	В течение. месяца
	1 уз. 
	Все педагоги

Грехова А.Ю.
	Грехова А.Ю.

	8
	Организация учебного занятия, индивидуальная работа на занятии (примерный план посещения учебных занятий).
	с 01.03 по 04.03
	1 УЗ 
	Бутусова О.А.
	Крылова Д.Н.

	
	
	с 13.03 по 17.03
	1 УЗ 
	Мудрова Е.А. 
	Крылова Д.Н.

	
	
	с 20.03 по 24.03
	1 УЗ
	Крутов А.Е.
	Крылова Д.Н.

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Ефремова И.А.

	2
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Ведение статистического учёта достижений учащихся и педагогов по итогам участия в соревнованиях
	В течение месяца
	УЗ-1
	Педагоги отдела
	Грехова А.Ю.

	4
	Подготовка форм итогового контроля и методов диагностики результативности образовательного процесса в объединениях отдела.
	01.03-31.03.23
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Подготовка открытых занятий в объединениях отдела социально-гуманитарных программ
	01.03-31.03.23
	УЗ-1,2
	ПДО
	Королева О.Г.

	6
	Подготовка к отчетному периоду 2022-2023 учебного года.

Летняя кампания. 
	март
	УЗ-1

2 этаж
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	7
	Подготовка к загородной кампании оздоровления детей
	март
	УЗ-1

2 этаж
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	8
	Анализ динамики численности учащихся в группах
	В течение месяца
	УЗ-1
	Педагоги отдела
	Грехова А.Ю.

	9
	Ведение статистического учёта достижений учащихся и педагогов по итогам участия в соревнованиях
	В течение месяца
	УЗ-1
	Педагоги отдела
	Грехова А.Ю.

	10
	Внутреннее зимнее Первенство ФК «Ярославич» по мини-футболу среди юношей 2012,2013,2014 г.р.
	дополнительно
	Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю.

	11
	 Разработка олимпиады для дошкольников


	В течение месяца
	2,3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	
	
	
	
	

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,24.03.2023
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	24.03.2023
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	ПДО 

Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Составление календарного плана работы отделов Центра
	24.03.2023
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	5
	Подготовка квитанций для оплаты добровольных пожертвований родителями
	До 31.03.2023
	УЗ-1,2,3 
	ПДО


	Рук-ли отделов

	6
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	УЗ-1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	7
	Отчет «Самообследование»
	март
	УЗ-1

2 этаж
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	8
	Подготовка отчета о выполнении Муниципального задания за I квартал 2023 года.
	март
	УЗ-1

2 этаж
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	10
	Заведение в Базу данных ОД информации о победителях и призёрах городской игры «Биг Брейн» для 5-6 классов
	Март
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	11
	Разработка проекта на конкурс фонда Президентских грантов
	До 15 марта
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	12
	Разработка проекта на конкурс Президентского фонда культурных инициатив
	До 20 марта
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	Март  
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Участие в семинарах-совещаниях методистов системы дополнительного образования г. Ярославля в ГЦРО
	Март 

(по плану ГЦРО)
	МОУ ГЦРО
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	3
	КПК «Медиация: конструктор восстановительных программ»
	В течение месяца
	Эра-Скоп
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	4
	КПК «Медиация: конструктор восстановительных программ»
	10 марта
 10:00-16:00
	ГАУ ДПО ЯО ИРО
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	5
	Составление отчета на подтверждение аттестации
	В течение месяца
	УЗ-1 

2 этаж
	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	6
	Мастер-класс для педагогов-психологов УДО «Арт-терапия в технике «Монотипия»
	22, 10-00 


	Платформа zoom

https://us04web.zoom.us/j/74316113782?pwd=VbJtlWQP2RrhiAaK4x5DCVEavMbk0N.1
	Игнахова Э.Н.
	Хаймина А.Г.

	7
	Ярославский городской педагогический форум «Наставничество как эффективное средство профессионального развития педагога»
	28-30

по отдельной программе
	
	Хлопина Е.В.
	Бушная О.В.

Лаврентьева И.В.

Краева Н.А.

методисты

	Инновационная деятельность

	1
	«Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся» Профессиональные пробы для обучающихся 6-7 классов
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	ПДО
	Шленев А.К.

	2
	Рабочая группа психологов по разработке программы 8-х классов


	16 и 30,

10-00


	МОУ «ГЦРО»

ул.Б. Октябрьская, 44/60, каб.14
	Игнахова Э.Н.

Павлова И.Н.
	Угарова М.Г.

	3
	Апробация профориентационного квеста для учащихся 5 классов
	02.03.2023

15.30
	УЗ-1

2 и 5 этаж
	Педагоги-организаторы

Игнахова Э.Н.
	Павлова И.Н.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение занятий по формированию представлений обучающихся о профессиональной ориентации
	В течение месяца
	База школы
	Игнахова Э.Н.
	Смирнов В.В.

	2
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-2

4 этаж
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	3
	Стенд на тему: «Страх и тревога – всегда ли они опасны»
	 в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	4
	Проведение рабочих заседаний состава Службы медиации
	В течение месяца
	1,2,3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	5
	Поведение программ примирения
	В течение месяца
	3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	6
	Консультирование законных представителей несовершеннолетних, педагогов
	13.03.2023
	1-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Экспертиза программ ОО и распределение по реестрам
	в течение месяца
	ГЦРО
	Павлова И.Н.
	Тимофеева Е.В. Махнина Е.В.



	2
	Методические консультации по заполнению информационной справки при аттестации педагогов на квалификационные категории
	Март 
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	3
	Методическое сопровождение участия в региональном этапе Всероссийского конкурса педагогов сферы дополнительного образования «Сердце отдаю детям» педагога ДЮЦ «Ярославич»
	Март 
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Кузнецов И.П.
	Смирнова В.В.

	4
	Методическое сопровождение участия в Десятом городском конкурсе профессионального мастерства молодых педагогов образовательных учреждений муниципальной системы образования г. Ярославля педагога ДЮЦ «Ярославич»
	Март 
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Фёдорова Е.А.
	Смирнова В.В.

	5
	Разработка информации для стендов на тему: «Страх и тревога – всегда ли они опасны»
	 в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	6
	Ведение группы в «Вконтакте» «Ваш психолог»
	в течение месяца
	ВК
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Профориентационный квест «Профессия - квест» для обучающихся 5 классов
	02.03.2023

15.30
	УЗ-1

2 и 5 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	2
	«День именинника в объединении  «Welcome»  
	дополнительно
	УЗ- 1

5 этаж
	Ваганова П.А.

Артемова Н.А.
	Смирнова В.В.

	3
	Концертная программа ОВС «Каприз» для родителей, посвященная 8 Марта
	04.03.2023 
	МОУ СШ №58
	ПДО
	Пучкова А.П.

	4
	8 марта – для проекта «Годы золотые»
	09.03.2023
	3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е. А

	5
	Праздник «23vs8» 
	02.03.2023-04.03.20223
	2,3-УЗ
	ПДО
	Федорова Е. А

	Мероприятия с партнерами 

	1
	
	
	
	
	

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 
	В течение месяца
	По месту проведения
	Рук-ли отделов

ПДО
	Павлова И.Н.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	По требованию
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Открытое Первенство Ярославля по мини-футболу среди юношей 2015 г.р.
	15-17.03.2023
	Ярославль
	Стрункин Д.А.
	Грехова А.Ю.

	2
	Открытое Первенство Ярославля по футболу среди юношей 2014 г.р.
	01-03.03.2023
	Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю.

	3
	Открытое Первенство Ярославля по футболу среди юношей 2012 г.р.
	31.03-02.04.2023
	Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Грехова А.Ю.

	4
	 Городской фестиваль детского и юношеского хореографического творчества «Танцующий Ярославль»
	16.03.2023

9.00-18.00
	ДК «Красный Перекоп»
	Артемова Н.А.

Авалян С.А.

Ваганова П.А.

ПДО
	Смирнова В.В.

	5
	Прием заявок участников фестиваля «Поющий Ярославль»  
	в течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Пучкова А.П.

	6
	Городской конкурс патриотической песни «Отчизну славим свою!»
	15-17.03.2023
	МОУ СШ №58
	Кошкина Л.А.
Грехова А.Ю.
Кратнова О. П
	Пучкова А.П.



	7
	Городской конкурс патриотической песни «Отчизну славим свою!», работа в составе жюри, в качестве председателя жюри 
	15-17.03.2023
	МОУ СШ №58
	Пучкова А.П.


	Пучкова А.П.



	8
	Второй дистанционный тур городской игры «Основы правовой культуры»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	9
	Второй дистанционный тур городской интеллектуально-краеведческой игры «Город, в котором я живу»
	До 21.03.23
	УЗ-1
	Аграфонов П.Г.
	Смирнова В.В.

	10
	Фестиваль школьного спорта «Лыжные гонки»
	В течение месяца
	«Норский КЗ»
	Золотов А.К.
	Золотов А.К.

	Региональный уровень

	1
	Конкурс вокального искусства «Гармония» XXIII областного фестиваля детского и юношеского художественного творчества «Радуга»
	10.03.2023
	ГОАУДО ЯО «ЦЕНТР ДЕТЕЙ И ЮНОШЕСТВА
	Кошкина Л.А.
Грехова А.Ю.
Кратнова О.П.
	Пучкова А.П.



	2
	Областной фестиваль детского и юношеского художественного творчества «Радуга» заочный тур
	В течении месяца
	ГОАУДО ЯО «ЦЕНТР ДЕТЕЙ И ЮНОШЕСТВА
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.
	Крылова Д.Н.

	Межрегиональный уровень

	1
	Межрегиональный турнир по Кудо
	05.03.2023
	Г.Иваново
	Хрулев С.Я.
	Грехова А.Ю.

	2
	Межрегиональный турнир по Кудо
	19.03.2023
	Ярославль
	Хрулев С.Я.
	Грехова А.Ю.

	3
	Соревнования по дзюдо, посвященные Дню защитника Отечества среди юношей 2007-2008 г.р.
	10-11.03.2023
	г. Нижний Новгород
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Грехова А.Ю.

	Всероссийский уровень

	1
	Чемпионат России по Каратэ.
	25-26.03.2023
	г. Уфа
	Казанкин А.Б.
	Грехова А.Ю.

	2
	Всероссийские соревнования по Кудо.
	25-26.03.2023
	Минеральные воды.
	Хрулев С.Я.

Арстамян А.В.
	Грехова А.Ю.

	3
	12-й открытый детский кинофестиваль «Свет миру. Дети»
	Январь- май
	
	Свободин О.В.
	Шленев А.К.

	4
	Всероссийский конкурс детского и юношеского творчества «Атмосфера»
	26.03.2023
	г. Ярославль
	Лукъянова Е.С.

Парфенова Е.М.
	Крылова Д.Н.

	Международный уровень

	1
	Международный конкурс «Атмосфера»
	25-27.03.2023
	г. Ярославль  ДК Магистраль
	Кошкина Л.А.
Грехова А.Ю.
Кратнова О.П.
	Пучкова А.П.



	2
	Фестиваль Авансцена по современной хореографии 
	18.03.2023
	г. Москва
	Лукъянова Е.С.

Парфенова Е.М.
	Крылова Д.Н.

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.
- ведение групп ВКОНТАКТЕ
	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С.
	Федорова Е.А.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик» 
	
	
	
	

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Составление проектной документации на установку оповещения при ЧС
	в течение месяца
	1уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Установка оповещения при ЧС
	в течение месяца
	1уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Заполнить декларацию в рамках Гис «Энергоэффективность».
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С..


	Аверкина Н.С.

	4
	Сдать описи по 1 этажу
	в течение месяца
	1уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Испытание средств защиты (диэлектрические перчатки, боты)
	в течение месяца
	1,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Изготовление масленичных кукол для проведения мероприятий в объединениях.
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Кратнова О.П.


	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	8
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.03.2023 и до 25.03.2023
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Предоставление плана работы
	до 25.03.2023
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.


