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 «Утверждаю»

Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «28» февраляя 2021 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на март 2021 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания с педагогами отдела организационно-методической работы
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела социально-гуманитарных программ
	По графику
	УЗ-1

5 этаж
	ПДО
	Королёва О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела социально-культурной деятельности
	01.03.2021


	УЗ-3
	ПДО
	Федорова Е.А.

	6
	Совещания с педагогами отдела спортивно-оздоровительной работы по заполнению журналов
	В течение месяца
	УЗ-1

3 этаж.
	ПДО
	Иванова Е.В.

	7
	Совещание с педагогами ОВЭС «Каприз» 
	02.03.2021
	УЗ-1

3 этаж.
	ПДО
	Пучкова А.П.

	8
	Первичный анализ и прием справок о доходах и имуществе за 2020 год руководителей МОУ и членов их семей:- Ленинский, Дзержинский р-ны

- все районы (прием исправленных справок)
	с 10-00 до 12-00

с 14-00 до16-00
Зал  департамента

26
30
	Зал  департамента


	Шленев А.К.
	Волгина М.Г., юристы отдела правовой и кадровой работы

	9
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования: «Управление качеством дополнительного образования детей»
	17,10-00 
	В режиме ВКС
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	Сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль внесения данных в АСИОУ
	В течение месяца
	УЗ-1, 2,3
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Контроль выдачи квитанций
	01.03-31.03
	УЗ-1, 2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	4
	Контроль за проведением   учебных занятий по  расписанию

  
	В течение месяца
	Индивидуально по расписанию
	ПДО
	Иванова Е.В. 

	5
	Анализ оплаты добровольных пожертвований родителями в объединениях отдела
	01.03-31.03
	УЗ-1 
	ПДО

	Иванова Е.В.

	6
	Контроль за соблюдением и укреплением здоровья учащихся:

· соблюдение санитарно-гигиенических требований на учебных занятиях;
использование здоровьесберегающих технологий на учебных занятиях.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли 

ПДО
	Павлова И.Н.

	7
	Контроль за посещаемостью занятий учащимися и сохранность контингента
	в течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли 

ПДО
	Павлова И.Н.

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Ефремова И.А.

	2
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Организация работы по формированию списочного состава  лагеря дневного пребывания в весенний  и летний периоды
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	4
	Оформление учебного журнала с учётом всех требований
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Подготовка форм итогового контроля и методов диагностики результативности образовательного процесса в объединениях 
	01.03-31.03
	1,2,3- УЗ


	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	6
	Подготовка открытых занятий в объединениях
	01.03-31.03
	1,2,3- УЗ


	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	7
	Разработка занятий на английском языке,  в рамках летней профильной смены лагеря
	в течение месяца
	1 УЗ
	Лазарев Н.М.
	Королева О, Г.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	Проведение диагностики детей 6 лет в ДОС «Золотой ключик»
	23.03.2021

 16:00 и 16:30

19.03.2021

16:30 и 17:00
	УЗ-2


	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.03.2021
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.03.2021
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Заполнение журналов
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО


	Рук-ли отделов

	5
	Составление календарного  плана  работы отделов Центра
	25.03.2021
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	6
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	7
	Мониторинг профориентации
	До 12.03.2021
	ГЦРО
	Прокофьева А.Д.
	Павлова И.Н.

	8
	Отчёт «Самообследование»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Шленев А.К.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Прохождение образовательной программы «1 ступень гештальт-терапии», МИГиП
	В течение месяца
	Исторический факультет ЯГПУ им. К.Д. Ушинского
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	МО педагогов-психологов УДО

«Работа с семей: детско-родительские занятия и тренинги с дошкольниками в деятельности психолога УДО»

https://us04web.zoom.us/j/2930869626?pwd=bHBrWElpZWZzZGlaQkROUS9pMENGdz09
ИК:  293 086 9626

КД: 6CmneY

	16, 10-00


	Платформа ZOOM

	Прокофьева А.Д.
	Хаймина А.Г.

	3
	Аттестация на первую квалиф категорию
	В течение месяца
	УЗ-1
	Бутусова О.А
Бурцева Л.В.
	Павлова И.Н.

	4
	Региональный этап Всероссийского конкурса профессионального мастерства сферы дополнительного образования «Сердце отдаю детям» - презентация ДООП и проведение открытого занятия
	03.03.2021
	УЗ-1

4 этаж

В ZOOM
	Крылова Д.Н.
	Шленев А.К.

	5
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	март
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	Инновационная деятельность

	1
	Образовательная сеть «Инженерная школа для дошкольника»

Мероприятие в рамках технодосуга
	По согласованию
	МДОУ 61,69
	Смирнова В.В.
	Павлова И.Н.

	2
	Подготовка презентационных  видео-материалов программы профпроб для учащихся 7х классов
	1-12
	
	
	Угарова М.Г.

	3
	Семинар для коллективов УДО «Подготовка к апробации программы профпроб для учащихся 7х классов»

https://us04web.zoom.us/j/3462610081?pwd=M0xna2U2NldZa0dua0F2RlFFcHNYdz09

ИК: 346 261 0081

КД: J27YQe
	12, 9-00


	Платформа ZOOM


	
	Угарова М.Г.

	4
	Внутрифирменное обучение коллективов УДО «Проведение программы профпроб для учащихся 7х классов»
	12-30


	
	
	Угарова М.Г.

	5
	Рабочая группа педагогов УДО

«Апробация программы профпроб»

https://us04web.zoom.us/j/3462610081?pwd=M0xna2U2NldZa0dua0F2RlFFcHNYdz09

ИК: 346 261 0081

КД: J27YQe
	25, 10-00


	Платформа ZOOM


	Прокофьева А.Д Павлова И.Н..
	Угарова М.Г.

	6
	Рабочая группа директоров УДО

«Апробация программы профпроб»

Платформа ZOOM

https://us04web.zoom.us/j/3462610081?pwd=M0xna2U2NldZa0dua0F2RlFFcHNYdz09

ИК: 346 261 0081

КД: J27YQe
	25, 9-00


	Платформа ZOOM


	Шленев А.К.
	Угарова М.Г.

	7
	Проведение профессиональных проб для учащихся 6-7 класов
	По графику
	УЗ-1,3
	ПДО
	Павлова И.Н.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Занятия с объединением «Ритм»
	По договоренности 
	УЗ-1

4 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Занятие с объединением «Карусель»
	16.03.2021

19:30
	УЗ-1

2 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	3
	Оформление стенда психолога на тему «Особенности взаимоотношений между братьями и сестрами в семье»
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	4
	Оформление стенда психолога  на тему «Психологическая готовность ребенка к школе»
	В течение месяца
	УЗ-2
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Экспертиза дополнительных образовательных программ и распределение их по реестрам
	По графику
	ГЦРО
	Павлова И.Н.

Хлопина Е.В.
	Тимофеева Е.В.

Махнина Е.В.

	2
	Разработка программы летнего профильного лагеря
	В течение месяца
	1-УЗ
	Королева О.Г.

	Королева О.Г.

	3
	Разработка сценариев мероприятий для лагеря
	В течение месяца
	1- УЗ
	Лазарев Н.М.
	Королева О.Г.

	4
	Корректировка комплексной программы детского объединения «Золотой ключик» для подготовки её к прохождению сертификации (совместно с педагогами данного объединения)
	март
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	5
	Доработка проекта «Фестиваль единоборств» на  конкурс проектов на предоставление грантов президента РФ 
	до 9 марта
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	6
	Методическое сопровождение участия педагога (Крыловой Д.Н.) в региональном этапе Всероссийского конкурса профессионального мастерства сферы дополнительного образования «Сердце отдаю детям» - подготовка к презентации ДООП и проведению открытого занятия
	март
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	Подготовка квитанций
	До 06.03.2021
	УЗ-1,2,3
	Пушкина Т.Е.
	Павлова И.Н.

	4
	Табель учета рабочего времени по ПДОУ
	31.03.2021
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Весенний лагерь с дневным пребыванием детей
	29.03.-02.04.2021
	УЗ-3
	Фёдорова Е.А.

Воробьева Д.Е.
	Павлова И.Н.

	2


	День именинника в СИЯ «WELCOME»: для детей 8 лет

	15.03 -14.30-15.30
	УЗ-1
	Лазарев Н.М.
	Королева О.Г.
Смирнова В.В.

	
	для детей 10-12 лет
	15.03 -16.00-17.30
	УЗ-1
	Лазарев Н.М.
	Королева О.Г.

	
	для детей 9, 7 лет (утренние группы)
	16.03 -10.00-11.00
	УЗ-1
	Лазарев Н.М.
	Королева О.Г.

	
	для детей 7,9 лет (дневная группа)
	19.03-16.00-17.30
	УЗ-1
	Лазарев Н.М.
	Королева О.Г.

	3
	Масленица
	09 - 12.03.2021
17.00 и 18.15
	УЗ-1 

У центра 
	Педагоги-организаторы
	Никулина А.Д.

	4
	Турнир по волейболу среди команд родителей Центра
	21.03.2021
	спорт.зал
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Никулина А.Д.

	5
	Концерт для родителей - 8 Марта
	04.03.2021

18.00
	УЗ -1

2 этаж
	Кошкина Л.А.

Каткова А.Д,

Грехова А.Ю.
	Пучкова А.П.



	6
	Участие в концертной программе - 8Марта
	05.03.2021
	
	ПДО
	Ратехин А.

Пучкова А.П.

	7
	«Финансовая грамотность – это…» для проекта «Годы золотые»
	26.03.2021
	3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А.

	8
	Работа со студентами – практикантами  ЯГПУ им.К.Д. Ушинского
	В течение месяца
	3-УЗ
	ПДО
	Федорова Е.А.

	9
	Масленичные гулянья
	13.03.2021
	3-УЗ
	ПДО
	Федорова Е.А.

	Мероприятия по заявкам

	1
	Масленица
	12.03.2021

17.30
	Школа № 17
	Смирнова.В.В.

Федорова Е.А.
	Смирнова В.В.

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 
	В течение месяца
	По месту проведения
	ПДО
	Рук-ли отделов

	2
	Информирование родителей о весеннем лагере
	В течение месяца
	УЗ-3
	ПДО
	Федорова Е.А.

Павлова И.Н.

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Городская интеллектуальная игра «Big Brain» для команд 7-8 классов
	11.03.2021

14.00
	УЗ-1

2 этаж
	Скудина И.Г., Никулина А.Д.
	Скудина И.Г.

	2
	Второй  дистанционный тур городской игры «Основы правовой культуры»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Второй  дистанционный тур «Город, в котором я живу»
	До 15.03.2021
	УЗ-1
	Аграфонов П.Г.
	Смирнова В.В.

	4
	 «Городской фестиваль детского и юношеского хореографического творчества «Танцующий Ярославль»
	18.03.21

9.00-18.00
	ДК «Гамма»
	Смирнова В.В.

Федорова Е.А.

Лазарев Н.М.
	Смирнова В.В.

	5
	Зимнее первенство города Ярославля по футболу


	В течение месяца
	Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Иванова  Е.В.

	6
	Кубок города Ярославля по футболу
	24-26.03.21

27-28.03.21
	Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Иванова  Е.В.

	Региональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Межрегиональный уровень

	1
	XXVIТрадиционный фестиваль детского дзюдо
	27-28.03.21
	Санкт-Петербург
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Иванова Е.В.

	2
	Первенство ЦФО по дзюдо среди юношей и девушек до 15 лет
	04-08.03.21
	Г. Ковров
	Кудряшов А.С.
	Иванова Е.В.

	3
	Межрегиональный этап Всероссийских соревнований по мини-футболу «мини-футбол в школу Мишка»
	09-14.03.21
	Московская обл.
	Григорян Д.Р.
	Иванова  Е.В.

	Всероссийский уровень

	1
	
	
	
	
	

	Международный уровень

	1
	Международный конкурс “Таланты России”
	06.03.2021
	Ярославль , ДК Желехнодорожник
	Пучкова А.П.
	Пучкова А.П.

	2
	Международный конкурс “Ярославская мозаика”
	25-28.03.2021
	Ярославль , ДК Дворец молодёжи
	Пучкова А.П.
	Пучкова А.П.

	3
	Международный конкурс “Атмосфера”
	27-29.03.2021
	Ярославль , ДК Магистраль
	Пучкова А.П.
	Пучкова А.П.

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.
	В течение месяца
	УЗ-3
	Воробьёва Д.Е..

Фёдорова Е.А.
	Фёдорова Е.А.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик» февральский выпуск
	до 07.03.2021
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Смирнова В.В.

	
	
	
	
	
	
	

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Организация мероприятий, связанных с масленицей 
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Малышев А.В.

Середнев Е.Л.
	Аверкина Н.С.

	2
	Изготовление масленичных кукол для проведения мероприятий в объединениях.
	по графику
	1 уч. здание
	Кратнова О.П
	Аверкина Н.С.

	3
	Замена счетчика г/водоснабжения
	в течение месяца
	2 уч. здание
	Обичкин Д.С.


	Аверкина Н.С.

	4
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	5
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.03.2021 и до 25.03.2021
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Предоставление плана работы
	до 25.03.2021
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Заполнение Декларации о потреблении энергетических ресурсов за 2020 г
	до 25.03.2021
	1,2 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Расчет смет для проведения лагеря в весенние каникулы
	до 10.03.2021
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Проверка исправности внутреннего противопожарного водопровода
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	15
	Замена динамика АПС
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.


