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 «Утверждаю»

Директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «30» ноября 2021 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на декабрь 2021 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела  социально-гуманитарных программ
	По графику
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела  художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Крылова Д.Н.

	6
	Совещание с педагогами отдела  спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Иванова Е.В.

	7
	Совещание с педагогами отдела социальной и культурной деятельности
	По графику
	УЗ-3
	ПДО.
	Лукьянова Е.С.

	8
	Совещание педагогов студии «Каприз». Тема: 

- подготовка программы по фестивалю «Поющий Ярославль»
	01.12.2021
12.00
	УЗ-1

1 этаж
	ПДО 
Пучкова А.П
	Шленев А.К.

	9
	Участие в совещаниях по планированию деятельности, реализации проекта Поющий Ярославль 
	декабрь
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	10
	Совещание для руководителей учреждений дополнительного образования «Организация работы учреждений в зимние каникулы»
	15, 10-00
	Департамент образования
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г

Новак Д.А.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль  численности обучающихся в группах, согласно спискам
	В течение месяца


	По месту проведения
	ПДО
	Рук-ли отделов

	3
	Информация по АСИОУ вновь поступивших детей на обучение
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Рук-ли отделов 

	4
	Осуществление внутреннего контроля, за деятельностью в объединениях, графика посещения учебных занятий.
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н..

	5
	Контроль  за ведением учебных журналов.
	До 30.12.2021
	УЗ-1,2,3
	ПДО
Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	6
	Организация учебного занятия, индивидуальная работа на занятии.
	По индивид. графику
	УЗ-1
	ПДО
	Крылова Д.Н. 

	Организация образовательного процесса

	1
	Ведение статистического учета достижений обучающихся и педагогов по итогам участия в конкурсах, фестивалях, смотрах, соревнованиях.
	в течение месяца
	1,2,3-е УЗ
	рук-ли отделов
	Ефремова И.А.

	2
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Промежуточная аттестация учащихся объединений Центра
	Вторая половина декабря
	УЗ-1,2,3
	ПДО

Рук-ли отделов
	Павлова И.Н..

	4
	Консультирование педагогов по вопросам  внедрения новых методов и образовательных технологий в воспитательно-образовательный процесс (индивидуальные и групповые консультации в рамках общей методической темы)
	декабрь
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	5
	Посещение занятий педагогов с целью выявления и анализа новых методов и технологий, обеспечивающих освоение обучающимися базовых навыков и умений по программе (в рамках работы над общей методической темой)
	декабрь

(по  графику)
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	6
	Правила техники безопасности с электрическими приборами в х/а «Ритм»
	03.12.21
	УЗ-1

4 этаж
	Прохорова А.П.
	Смирнова В.В.

	7
	Правила техники безопасности с электрическими приборами в объединении «Хип-хоп»
	дополнительно
	УЗ-1

6 этаж
	Прохорова А.П.
	Смирнова В.В.

	8
	Проведение открытых занятий в объединениях в режиме онлайн
	По графику
	УЗ-1,2,3
	ПДО
Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	9
	Аттестационные экзамены по Фудокан Каратэ (аттестация на КЮ пояса)
	25.12.2021
	3-УЗ
	Казанкин А.Б.
	Лукьянова Е.С.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	
	13.00-15.00
	
	Педагоги ДОС «Золотой ключик».
	

	1
	
	
	
	
	

	Работа с документацией

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,25.12.2021
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	25.12.2021
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	ПДО 

Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Составление календарного  плана  работы отделов Центра
	25.12.2021
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	5
	Работа с журналами
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	Рук-ли отделов

ПДО
	Павлова И.Н.

	6
	Подготовка квитанций для  оплаты добровольных пожертвований родителями
	До 30.12
	УЗ-1,2,3 
	ПДО


	Рук-ли отделов

	7
	Корректировка графика ёлок
	До 10.12.21
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	8
	Доработка аналитического отчёта по реализации грантового проекта Фестиваль единоборств
	декабрь
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	9
	Корректировка документов по проекту «Танцующий Ярославль» на конкурс фонда культурных инициатив Президента РФ
	декабрь
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	10
	Корректировка документов в процессе реализации грантового проекта Фестиваля «Поющий Ярославль
	декабрь
	УЗ-1

2 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	11
	Оформление документации педагога - психолога
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	12
	Отчет по муниципальному заданию за 2021 год.
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	13
	Подготовка документов, приобретение путёвок в ОЦ «Высоковский бор» на январь месяц
	В течение месяца
	УЗ-1
	Ведерникова Е.М.

Королева О.Г.
	Павлова И.Н.

	14
	Промежуточный отчет по муниципальной площадке «Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся» Профессиональные пробы для обучающихся 6-7 классов
	До 25.12.21
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Шленев А.К.

	15
	Статистический отчет по форме № 1-ФК «Сведения о физической культуре и спорте» за 2021 год
	В течение месяца
	УЗ-1
	Павлова И.Н.
	Абрамова Е.Г.

Новак Д.А.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Изучение нормативных документов и психологической литературы, посещение МО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	декабрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Прохождение образовательной программы «2 ступень гештальт-терапии», МИГиП
	В течение месяца
	Исторический факультет ЯГПУ им. К.Д. Ушинского
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	4
	Аттестация педагогов,  «Анализ деятельности педагога».
	В течение месяца
	УЗ-1
	Шундрик Е.Г.

Скудина И.Г.

Никулина А.Д.
	Хлопина Е.В.

	5
	Методическое объединение педагогов-психологов УДО «Готовность к школе. Что должны знать родители дошкольников»
	21, 10-00


	Платформа ZOOM


	Прокофьева А.Д.
	Хаймина А.Г.

	Инновационная деятельность

	1
	«Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся» Профессиональные пробы для обучающихся 6-7 классов
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	ПДО
	Шленев А.К.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение тренинговых занятий для объединений
	В течение месяца
	УЗ-1
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Проведение тренинга для объединения «Карусель»
	17.12.21
	УЗ-1

2 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	3
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-1
4 этаж
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	4
	Оформление стенда психолога  на тему «Как правильно выбрать профессию»
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	5
	Оформление стенда психолога на тему «Эмоциональный интеллект»
	В течение месяца
	УЗ-2
	Прокофьева А.Д
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Экспертиза программ ОО и распределение по реестрам
	в течение месяца
	ГЦРО
	Павлова И.Н.
	Тимофеева Е.В. Махнина Е.В.



	2
	Корректировка ДООП с педагогами, выходящими на аттестацию
	декабрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.,


	Смирнова В.В.

	3
	Разработка новых ДООП с педагогами ДЮЦ «Ярославич»
	декабрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	4
	Индивидуальное консультирование педагогов, выходящих на аттестацию, по заполнению информационной справки и процедуре аттестации на присвоение категорий
	декабрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	5
	Участие в разработке Программы развития МОУДО ДЮЦ «Ярославич»
	декабрь
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	 Ведение табелей посещаемости 
	в течение месяца
	1,2,3 УЗ
	ПДО

	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	Праздничная программа для воспитанников ОВС «Каприз»


	24.12.2021
16.30- 17.00

18.00-18.30

19.00-19.30
	УЗ-1
2 этаж
	ПДО
	Пучкова А.П.

	2
	«1 День Зимы» в объединении «Золотой ключик»
	02, 03.12.21
	УЗ-2


	Никулина А.Д.
	Никулина А.Д.

	3
	Игровая программа к юбилею Союзмультфильм 
	6-12 декабря
	УЗ-1
	Никулина А.Д.
Скудина И.Г.
	Никулина А.Д.
Скудина И.Г.

	4
	Мастерская Деда Мороза
	05.12.21
	УЗ-1
	Никулина А.Д.
Скудина И.Г.
	Смирнова В.В.

Никулина А.Д.
Скудина И.Г.

	5
	Интеллектуальная игра «Big Brain» для родителей детей Центра
	12.12.21
	УЗ -1

2 этаж
	Никулина А.Д.
Скудина И.Г.

Смирнова В.В.
Прохорова А.П.
	Скудина И.Г.

	6
	Новогодние ёлки
	20-28.12.21

09.00-20.00
	УЗ -1

2 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	7
	Новогодняя ёлка в КУДО
	дополнительно
	
	Никулина А.Д.
	Никулина А.Д.

	8
	Проведения новогоднего мероприятия для объединений 3-УЗ
	26.12.2021
	3-е УЗ
	Смирнова В.В.
	Лукьянова Е.С.

	9
	Мастер класс по современной хореографии для объединения «76 Регион»
	11.12.2021
	3-е УЗ
	Лукьянова Е.С.
	Лукьянова Е.С.

	10
	Конкурс « Ёлочных игрушек»
	13.-20.12.2021 
	3-УЗ
	Новикова Л.В.
	Лукьянова Е.С.

	11
	Провдение новогодней дискотеки с чаепитием для старших групп Х/А «Ритм»
	28.12.2021

17.00
	1 УЗ

4 этаж
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.
	Крылова Д.Н.

	12
	Съемка клипа для объединения Буги- Вуги
	В течение месяца
	
	Кузнецов И.П.
	Крылова Д.Н.

	Мероприятия по заявкам

	1
	Новогодние ёлки по заявкам
	дополнительно
	
	Педагоги-организаторы
	Смирнова В.В.

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 
	В течение месяца
	По месту проведения
	ПДО
	Иванова Е.В.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	По требованию
	УЗ-1,2,3
	ПДО
	Рук-ли отделов

	3
	Осведомление родителей о времени новогодних праздников, (выдача квитанций) в Центре Ярославич и правилах участия.
	Первая неделя декабря
	
	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	Турнир Чемпионов
	дополнительно
	Легкоатлетический манеж
	Сафарова А.К.
	Сафарова А.К.

	2
	Легкая атлетика. Лично-командное первенство.
	дополнительно
	Легкоатлетический манеж
	Сафарова А.К.
	Сафарова А.К.

	3
	 «Новогодние спортивные елки»
	дополнительно
	СОК «Атлант»
	Сафарова А.К.
	Сафарова А.К.

	4
	Выступления объединения «76 Регион» на отчётном концерте коллектива «Step by Step»
	04.12.2021
	ДК «Магистраль»
	Лукьянова Е.С.
	Лукьянова Е.С.

	5
	Новогодний турнир по КУДО на призы клуба «Ярославич»
	27.12.2021
	г. Ярославль
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Иванова Е.В.

	6
	Зимнее Первенство города Ярославля по футболу: 2012 г.р, 2008, 2005-2006
	В течение месяца
	Ярославль
	Григорян Д.Р.
	Иванова Е.В.

	7
	«Спасатели глазами детей»
	10 – 29.12.2021
	ЦАТ «Перспектива»

(дистанционно)
	Цидилин А.Г.
	Крылова Д.Н.

	Региональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	Межрегиональный уровень

	1
	Участие в панельной дискуссии Межрегионального молодежного добровольческого форума в качестве приглашенного эксперта
	7-8 декабря
	ГАУ ЯО «Дворец Молодежи»
	Прокофьева А.Д.
	Смирнова В.В.

	2
	Открытый турнир по ДЗЮДО в рамках фестиваля спортивных единоборств имени адмирала Фёдора Фёдоровича Ушакова
	18.12.2021
	г. Ярославль
	Кудряшов А.С.

Костин М.А.
	Иванова Е.В.

	Всероссийский уровень

	1
	Первенство России по кудо
	19-20.12.2021
	г. Москва
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Иванова Е.В.

	2
	Лига Дзюдо «Аврора»
	10-12.12.2021
	Санкт-Петербург
	Кудряшов А.С.
	Иванова Е.В.

	3
	Первенство России  по Буги- Вуги
	01.12.2021
	г. Москва
	Кузнецов И.П.
	Крылова Д.Н.

	4
	Финал кубка ФТСАРР
	02.12.2021
	г. Москва
	Кузнецов И.П.
	Крылова Д.Н.

	5
	Всероссийский ежегодный конкурс детских новогодних рисунков «И снова в сказку». 
	01 – 24.12.2021
	дистанционно
	Цидилин А.Г.
	Крылова Д.Н.

	6
	Всероссийский онлайн конкурс - фестиваль хореографических коллективов «Первые Па»
	06 - 10.12.2021
	дистанционно
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.
	Крылова Д.Н.

	7
	Всероссийский онлайн конкурс-фестиваль хореографического искусства «Ветви»
	06 – 8.12.2021
	дистанционно
	Ведерникова Е.М.

Крылова Д.Н.
	Крылова Д.Н.

	Международный уровень

	1
	  1.Международный многожанровый конкурс-фестиваль «Magic Universe»
	12.12.2021
	ДК «Магистраль»
	Лукьянова Е.С.
	Лукьянова Е.С.

	Рассмотрение положений

	1
	Подготовка положения городской краеведческой игры «Город, в котором я живу»
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.
	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С.
	Лукьянова Е.С.

	2
	Газета
	Выпуск газеты «Ярославчик» ноябрьский выпуск
	до 15.12.2021
	УЗ-1
	Скудина И.Г.
	Скудина И.Г.

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	2
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	4
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15. 12.2021 и до 25.12.2021
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление плана работы
	до 25.12.2021
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Установка аварийного освещения
	в течение месяца
	1,2 уч. здания
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	9
	Проведение инструктажа по ТБ при проведении Новогодних мероприятий
	по графику
	3 уч. здание
	Середнев Е.Л.
	Аверкина Н.С.

	10
	Проведение тренировки по эвакуации
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Техническое оформление (электричество)
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Оформление помещений к Новогодним мероприятиям
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.


