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 «Утверждаю»

директор МОУДО ДЮЦ «Ярославич»

 _______________________ А.К. Шленев
 «02» мая 2024 г.

План работы МОУДО ДЮЦ «Ярославич» на май 2024 года
	№

п/п
	Проводимые работы и мероприятия
	Срок выполнения
	Место проведения
	Исполнители
	Ответственные

	Совещания, собрания

	1
	Совещание с директором
	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Совещание с заместителем директора по УВР


	В течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Совещания организационно-методического отдела по текущим мероприятиям
	В течение месяца
	УЗ-1

4 этаж
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	4
	Совещание с педагогами отдела социально-гуманитарных программ  
	В течение месяца
	УЗ-1 

5этаж
	ПДО
	Королева О.Г.

	5
	Совещание с педагогами отдела художественного образования 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	6
	Совещание с педагогами отдела спортивно-оздоровительной работы 
	По графику
	УЗ-1 


	ПДО
	Грехова А.Ю.

	7
	Совещание с педагогами отдела раннего развития дошкольников и школьников
	02.05.2024


	УЗ-2,3
	ПДО.


	Федорова Е.А



	8
	Совещание с педагогами отдела «Каприз»
	07.05.2024

13.05.2024
	УЗ-1 


	ПДО
	Пучкова А.П.

	9
	Участие в административных совещаниях по планированию и корректировке деятельности учреждения
	В течение месяца
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	10
	Предварительная тарификация на следующий учебный год
	По графику
	УЗ-1

1 этаж
	ПДО 
Рук-ли отделов
	Шленев А.К.



	11
	Участие в административных планёрках по обсуждению текущих вопросов, по разработке проекта на грант
	май
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Шленев А.К.

	12
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования: «Итоги работы учреждений дополнительного образования за 2023-2024  учебный год. Перспективы и пути развития»
	22.05.2024

 в 10-00
	ул. Е.Колесовой,56. МОУ ДО ЦДТ «Витязь»
	Шленев А.К.
	Абрамова Е.Г.

Титова Е.Е.
Мирошникова М.В.

	13
	Круглый стол «По итогам реализации программ по созданию в 2023-2024 годах новых мест дополнительного образования детей в образовательных организациях различных типов для реализации дополнительных общеразвивающих программ всех направленностей»
	22, 10-00


	Департамент образования мэрии

 г. Ярославля
	Шленев А.К
	Абрамова Е.Г.

Фокина А.А.

Брожевич И.В.

Кириллова М.А.

Киселева А.В.

Березенкова Ю.Б.

Яковлева Е.А.

Фролова Ю.В.

Балуева Е.В.

Шленев А.К.

Зиновьева Л.Д.

	Административный контроль

	1
	Наполняемость сайта и своевременное размещение актуальной информации.
	постоянно
	сайт ОУ
	рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	Контроль численности обучающихся в группах, согласно спискам
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3
	рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	3
	Подготовка квитанций для внесения добровольных пожертвований родителями
	До 29.03.
	УЗ-1,2,3 
	ПДО
	Рук-ли отделов

	4
	Изучение результатов работы ОСГП за 2023-2024
	в течение месяца
	1-ое УЗ

	Педагоги отдела
	Королева О.Г.

	5
	Изучение результатов работы педагогов отдела за 2022-2024 учебный год.
	В течение месяца
	2,3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	Организация образовательного процесса

	1
	Навигатор образовательных программ
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Зачисление обучающихся на портал ПФДО
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Ведение статистического учёта достижений учащихся и педагогов по итогам участия в соревнованиях и конкурсах
	В течение месяца
	УЗ-1
	ПДО
	Грехова А.Ю

	4
	Итоговая аттестация обучающихся 
	По графику
	УЗ-1,2,3


	ПДО, рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	5
	Проведение открытых занятий в объединениях
	В течение месяца
	УЗ-1,2,3


	ПДО, рук-ли отделов
	Павлова И.Н.

	6
	Посещение занятий педагогов физкультурно-спортивного отдела
	май 
	УЗ-1


	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	7
	Посещение занятий наставнических пар 
	май
	УЗ-1


	Хлопина Е.В.

Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	8
	Организация работы в летний период


	май
	УЗ-1


	Павлова И.Н.
	Шленев А.К.

	9
	Подготовка к летней приемной кампании
	май
	УЗ-1


	Павлова И.Н.
	Павлова И.Н.

	10
	Внутриклубный турнир по каратэ
	12.05.2024
	г. Ярославль
	Казанкин А.Б.
	Грехова А.Ю.

	11
	Клубный турнир «Вежливые люди»
	05.05.2024
	г. Ярославль
	Ратехин А.А.
	Грехова А.Ю.

	Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения
	
	с 10.04 по 14.04
	1 УЗ 
	Киселева Н.В.
	Крылова Д.Н.
	

	1
	Проведение мониторинга удовлетворенности образовательными услугами по окончании учебного года
	В течение месяца
	УЗ – 1,2,3 социальные сети
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Работа с документацией
	
	с 24.04 по 28.04
	1 УЗ
	Лукъянова Е.С.
	Крылова Д.Н.

	1
	Ведение табеля учета рабочего времени
	15,24.05.2024
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	2
	План работы Центра
	24.05.2024
	1,2,3-е УЗ
	Рук-ли отделов
	Шленёв А.К.

	3
	Работа с договорами родителей
	в течение месяца
	УЗ-1
	Рук-ли отделов
	Шленев А.К.

	4
	Составление календарного плана работы отделов Центра
	24.05.2024
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов 
	Павлова И.Н.

	5
	Подготовка к летней оздоровительной кампании
	в течение месяца
	УЗ – 1
	Игнахова Э.Н.
	Павлова И.Н.

	6
	Отчёты в департамент образования
	В течение месяца
	УЗ-1
	Смирнова В.В.
	Смирнова В.В.

	7
	Написание аналитического отчёта за 2023-24 уч.г.
	Май 
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	8
	Планирование работы на 2024-25 уч.г.
	Май 
	УЗ-1

1 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	9
	Заведение в БД ОД информации по состоявшимся городским мероприятиям в апреле.
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В., 

Кузнецов И.П.
	Смирнова В.В.

	10
	Заполнение таблицы «Мониторинг проектной деятельности в образовательных учреждениях»
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.


	Смирнова В.В.

	11
	Годовой отчет педагога-психолога
	В течение месяца
	УЗ – 1
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	12
	Годовой отчет по инновационной деятельности
	В течение месяца
	УЗ – 1
	Павлова И.Н.
	Шленев А.К.

	13
	Подготовка журналов к проверке
	В течение месяца
	УЗ 1,2,3
	Рук-ли отделов
ПДО
	Павлова И.Н.

	14
	Подготовка сертификатов и благодарностей
	в течение месяца
	1 УЗ
	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	15
	Составление предварительных списков детей на следующий год
	в течение месяца
	1 УЗ
	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	16
	Подготовка списков детей о переводе и отчислении на сл. уч. год
	в течение месяца
	1 УЗ
	Королева О.Г.
	Королева О.Г.

	Повышение профессиональных компетенций, квалификации

	1
	Участие в вебинарах в режиме онлайн на обучающих платформах в сети Интернет
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	2
	Участие в работе объединения методистов городских УДО  по плану ГЦРО
	май
	ГЦРО
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	3
	Управленческий семинар «Создание высокоэффективной команды»
	май
	УЗ-1

2 этаж
	ПДО
	Шленев А.К.

Филиппов

	4
	Информационное совещание «Отчетная документация педагога-психолога УДО»
	07, 12-00


	онлайн
	Игнахова Э.Н.
	Хаймина А.Г

	5
	Семинар Кобудо
	15-17.05.2024
	г. Москва
	Казанкин А.Б.
	Грехова А.Ю.

	6
	«Со-Бытие» для тьюторов
	15.05-16.05.2024
	выездное
	Федорова Е.А
	Федорова Е.А

	Инновационная деятельность

	1
	«Сопровождение профессионального самоопределения обучающихся» Профессиональные пробы для обучающихся 6-7 классов
	В течение месяца
	УЗ-1,3
	ПДО
	Шленев А.К.

	2
	Рабочая группа по разработке программы для 8 классов
	По вторникам
	МОУ «ГЦРО»

Б. Октябрьская, 44/60
	Игнахова Э.Н.
	Угарова М.Г.

	Психологическое сопровождение образовательного процесса

	1
	Проведение занятий по формированию представлений обучающихся о профессиональной ориентации.
	в течение месяца
	База школы
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Разработка информации для стендов на тему: «Каникулы. Как отдохнуть с пользой» 
	 в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	3
	Консультирование обучающихся учреждения по запросу
	В течение месяца
	УЗ-2

4 этаж
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	Методическое обеспечение образовательного процесса

	1
	Разработка информации для стендов на тему: «» 
	 в течение месяца
	УЗ - 1,2,3
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	2
	Разработка ДООП для родителей (взрослых обучающихся) по разным направленностям
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.,

Крылова Д.Н.,

Арстамян А.В.,

Кудряшов А.С.,

Кузнецов И.П.,

Лукъянова Е.С.,

Кошкина Л.А.,

Пучкова А.П.
	Смирнова В.В.

	3
	Разработка проекта на конкурс Президентского фонда культурных инициатив
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.
	Смирнова В.В.

	4
	Разработка проекта на конкурс фонда Президентских грантов
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.,

Костин М.А.
	Смирнова В.В.

	5
	Разработка ДООП по изо. деятельности
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.

Мудрова Е.А.
	Смирнова В.В.

	НАСТАВНИЧЕСТВО

	1
	Консультирование наставников по подготовке аналитического отчёта по результатам работы наставнических пар
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В.,

Андрианова М.А.,

Крылова Д.Н., 
	Павлова И.Н.

	2
	Разработка персонифицированных программ наставничества на 2024-25 учебный год 
	май
	УЗ-1

5 этаж
	Хлопина Е.В., 

Андрианова М.А.,

Крылова Д.Н.,

Григорян Д.Р.
	Смирнова В.В.

	Платные образовательные услуги

	1
	Ведение реестра ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	2
	Работа с договорами ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	3
	Работа с табелями и справками по больничным листам ПДОУ
	В течение месяца
	1,2,3 УЗ
	Павлова И.Н.


	Павлова И.Н.



	Организационно-массовая работа

	1
	«Премия Ярославич», ежегодное мероприятие для обучающихся центра
	23.05.24
	Концерт –холл «Кино»
	ПДО

Рук-ли отделов
	Смирнова В.В.

	2
	Игровая программа "КАПРИЗ" готовится к лету "!

	29 и 30.05.2024
	УЗ-1

3 этаж
	Пучкова А.П.
	Пучкова А.П.

	3
	Выставка работ объединения «Палитра» ко Дню Победы
	В течение месяца
	УЗ-1 
	Мудрова Е.А.
	Грехова А.Ю.

	4
	Выпускной в объединении «Кораблик детства»
	11.05.2024
	3-УЗ
	Федорова Е.А.
	Федорова Е.А

	5
	Выпускной в объединении «Золотой ключик»
	18.05.2024
	1-УЗ
	Андрианова М.А.
	Федорова Е.А

	Мероприятия с партнерами 

	1
	
	
	
	
	

	Мероприятия по заявкам

	1
	
	
	
	
	

	Работа с родителями

	1
	Индивидуальная работа с родителями 
	В течение месяца
	По месту проведения
	ПДО
	Грехова А.Ю.

	2
	Оформление документов, выдача квитанций
	По требованию
	УЗ-1
	ПДО
	Рук-ли отделов

	3
	Консультирование родителей по психолого – педагогическим вопросам
	В течение месяца
	УЗ-2

4 этаж
	Игнахова Э.Н.
	Смирнова В.В.

	4
	Проведение итогового собрания для родителей по результатам итоговой диагностики
	04.05.2024
	3-УЗ
	ПДО
	Федорова Е.А

	Участие коллективов в конкурсах, фестивалях, соревнованиях

	Городской уровень

	1
	«Президентские состязания»
	14.05.
	УЗ-1

(2 этаж), 

сш 99, сш 58
	Сотрудники отдела
	Смирнова В.В.

	2
	Концертная программа ко Дню города
	25.05.24
	Площадка возле департамента образования мэрии города Ярославля
	Рук-ли отделов

ПДО
	Смирнова В.В.

	3
	Финал конкурса «Танцуем в РИО»
	19.05.2024
	г. Ярославль
	Крылова Д.Н.
	Грехова А.Ю.

	4
	Конкурс «Герб города»
	дополнительно
	г. Ярославль
	Мудрова Е.А.
	Грехова А.Ю.

	5
	Конкурс «Танцуем в РИО»
	12.05.2024
	г. Ярославль
	Киселева Н.В.
	Грехова А.Ю

	Региональный уровень

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	Межрегиональный уровень

	1
	Первенство Центрального федерального округа по дзюдо среди юношей и девушек до 18 лет
	16-20.05.2024
	г. Ковров
	Костин М.А.

Кудряшов А.С.
	Грехова А.Ю.

	Всероссийский уровень

	1
	Финал фестиваля-конкурса "Российская Школьная Весна" 

	26.04-04.05
	г. Ставрополь
	Пучкова А.П.
	Пучкова А.П.

	2
	Всероссийский творческий фестиваль-конкурс "Щелкунчик" 
	19.05.2024
	г. Ярославль

	Пучкова А.П.
	Пучкова А.П.

	3
	Всероссийские соревнования по Кудо
	10-11.05.2024
	г. Минеральные Воды
	Арстамян А.В.

Хрулев С.Я.
	Грехова А.Ю.

	4
	Всероссийский Кубок по Каратэ
	04-05.05.2024
	г. Набережные Челны
	Казанкин А.Б.
	Грехова А.Ю.

	Международный уровень

	1
	Международный конкурс "КИТ
	11.05.2024
	г. Ярославль

	Пучкова А.П.
	Пучкова А.П.

	2
	Международный Вокальный конкурс "Звездопад талантов"
26.05 - участие в Международном Вокальном конкурсе "Звездопад талантов", г. Москва

	26.05.2024
	г. Москва

	Пучкова А.П.
	Пучкова А.П.

	3
	Международный многожанровый конкурс «КИТ»
	11-12.05.2024
	г. Ярославль
	Крылова Д.Н.
	Грехова А.Ю.

	4
	Международный конкурс «Стать Звездой»
	19.05.2024
	г. Ярославль
	Грехова А.Ю.
	Грехова А.Ю.

	5
	Дистанционный международный конкурс детского творчества «Мастерская детства»
	В течение месяца
	г. Ярославль
	Мудрова Е.А.
	Грехова А.Ю.

	Рассмотрение положений

	1
	
	
	
	
	

	Работа пресс-центра

	1
	Сайт Центра
	Размещение актуальной информации о деятельности Центра
	в течение месяца
	УЗ-1
	Мелюхов А.С.
	Смирнова В.В.

	
	
	Работа по сайту:
- наполнение разделов сайта информацией; 
- подготовка и предоставление информации на сайт.

- ведение групп ВКОНТАКТЕ
	в течение месяца
	УЗ-3
	Мелюхов А.С.
	Федорова Е.А.

	Нормативно-правовое и организационное сопровождение деятельности учреждения

	1
	
	
	
	
	

	Административно – хозяйственное обеспечение

	1
	Организация акарицидной обработки территории
	по графику
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	2
	Расчет смет для проведения лагеря в летние каникулы
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	3
	Отправить в Цоф письмо на проверку сметной документации к летним ремонтным работам
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С..


	Аверкина Н.С.

	4
	Провести инструктажи по АТЗ, ПБ,ОТ к летнему лагерю
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	5
	Испытание электроустановки
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	6
	Установка дверного блока алюминиевого (для дежурства ЧОП)
	в течение месяца
	3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	7
	Предоставление плана работы
	25.05.2024
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	8
	Предоставление показаний счетчиков по электроэнергии, холодной и горячей воде
	по графику
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.


	Аверкина Н.С.

	9
	Получение и выдача со склада материальных ценностей
	по потребности
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	10
	Списание материальных ценностей
	посл.неделя м-ца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	11
	Ведение административно-хозяйственной деятельности
	в течение месяца
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	12
	Предоставление информации по прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ Дзержинского р-на 
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	13
	Составление табеля учета рабочего времени сотрудников
	до 15.05.2024 и до 25.05.2024
	1 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	14
	Сбор заявок для ремонтных работ в летний период
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.

	15
	Специальная оценка труда
	в течение месяца
	1,2,3 уч. здание
	Аверкина Н.С.
	Аверкина Н.С.


